Anexo 1 Tiempos para la Gestion de Eventos

Cantidad de dias para la gestion del proceso (dias habiles)

Tipo Evento

Actividad
Premiacion,
Institucional Académico Atraccion distincion y
reconocimiento
1 Gestionar la aprobacién del evento por el lider de 4rea 1 1 1 1
2 Registro de solicitud de requerimientos en Plataforma Gestidn de Eventos. ** 1 1 1 1
3 Gestion solicitud de requerimientos logisticos internos o externos a través de proveedores 90 20 90 90
4 Disefio de piezas graficas 10 5 10 10
5 Produccién Audiovisual 15 10 15 15
6 Gestion Divulgacion del Evento-Gestidn Pagina WEB ****
7 Montaje del Evento 3 2 3 3
8 | Ejecucidn del Evento *
9 Desmontaje del Evento 1 1 1

10 Evaluacioén y Cierre del Evento

1

Confirmacién de requerimientos logisticos del evento por parte de la Coordinacién de Logistica y Eventos ** 15 10 15 15
* Depende de la solicitud del evento
**  Dias calendario antes de inicio del evento
Premiacion,
Tiempos de antelacion minimos para que el usuario realice la solicitud de todos los requerimientos del Institucional | Académico Atraccion distincién y
evento 90 20 90 reconocimiento
* %k 920

**** Dependiendo del impacto del evento se podra tardar entre 3 y 15 dias habiles




