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DECRETO RECTORAL No0.1798
(12 de octubre de 2023)

Por el cual se adopta el Reglamento del Consultorio Juridico de la Facultad de
Jurisprudencia de la Universidad del Rosario.

El Rector de la Universidad del Rosario, en ejercicio de las atribuciones que le
confieren las Constituciones que rigen esta Universidad, en virtud de la
autonomia universitaria establecida en el articulo 69 de la Constitucion Politica

de Colombia, y

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con la Ley 2113 de 2021, las Instituciones de Educacion Superior
con Programa de Pregrado en Derecho tendrdn un Consultorio Juridico, el cual
se constituye en un escenario de prdactica para los estudiantes de ultimos
semestres, que debe desarrollarse por lo menos por dos semestres, sin exceder
de cinco.

Que, de acuerdo con la norma mencionada, los Consultorios Juridicos prestaran
servicios de asesoria juridica, conciliacion extrajudicial en derecho,
representacion judicial y extrajudicial, adelantamiento de actuaciones
administrativas e interposicion de recursos en sede administrativa y pedagogia
en derechos. Asi mismo, podran prestar servicios de conciliaciéon en equidad,
mediacién, mecanismos de justicia restaurativa y litigio estratégico de interés
publico, asi como todos aquellos otros servicios que guarden relacion y permitan
el cumplimiento de los principios y objetivos establecidos en la ley.

Que los Consultorios Juridicos funcionaran, bajo la guia, supervision y control de
profesionales del derecho, en aplicacién de lo dispuesto en la Sentencia de la
Corte Constitucional No. C-143 de 2001.

Que el Consultorio Juridico de la Universidad del Rosario es una dependencia
adscrita a la Facultad de Jurisprudencia, creado y en funcionamiento desde el 15
de marzo de 1973 en cumplimiento del articulo 30 del Decreto 196 de 1971, y
cuyo propdsito esencial es el de prestar un servicio de asistencia social gratuita a
personas de escasos recursos econémicos y grupos o personas desprotegidas o
en condiciones de vulnerabilidad, cumpliendo la labor social y de extension de la
Universidad del Rosario y, a la vez, complementar la preparacién académica de
los estudiantes para que, en un escenario real, apliquen los conocimientos
adquiridos durante sus afios de estudio mediante el desarrollo de competencias
practicas, humanas y éticas integrales, en asuntos de las distintas ramas del
derecho, de manera que puedan familiarizarse con la practica del ejercicio
profesional de la Abogacia ante las autoridades judiciales y administrativas.
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Que es necesario modificar el Reglamento especial contenido en el Decreto
Rectoral No. 1538 del 01 de junio de 2018 que actualmente rige para el
Consultorio Juridico de la Facultad de Jurisprudencia, con el fin de ajustarlo a la
ley 2113 de 2021, y a las nuevas necesidades y condiciones actuales del plan de
estudios vigente para el programa de Jurisprudencia.

Que los estudiantes de Consultorio Juridico estan regidos por las disposiciones
de la normativa interna de la Universidad, por lo dispuesto en el Reglamento
Académico de Pregrado de la Universidad, el Reglamento Formativo vy
Disciplinario y, en especial, por las disposiciones contenidas en este Reglamento,
en el Reglamento del Centro de Conciliacién y en las Circulares Reglamentarias
expedidas por la Direccion del Consultorio Juridico.

DECRETA

Capitulo |
Integracion Administrativa, Estructura y Competencia del Consultorio Juridico

ARTICULO 1. ESTRUCTURA. La estructura del Consultorio Juridico estara definida
mediante circular normativa dentro del marco de lo establecido en la normativa
nacional vigente!, en las disposiciones internas de la Universidad, asi como en
las necesidades del Consultorio Juridico.

ARTICULO 2. CompEeTENCIA. El Consultorio Juridico se establece como una de las
excepciones al principio del lus Postulandi, en donde se permite que estudiantes
adscritos al mismo puedan litigar en causa ajena en los asuntos que son de su
competencia, de conformidad con lo previsto en la normativa nacional vigente?y
dentro de las siguientes dreas y clinicas que integran el Consultorio Juridico:

Area de Derecho Penal.

Area de Derecho Administrativo.

Area de Derecho Laboral.

Area de Derecho Civil y Notariado.

Area de Derecho Familia.

Area de Derecho Comercial y Consumo.

Area de Migrantes.

Clinica contra la Violencia Familiar y de Género -VIG.
Clinica de Movilidad Humana y Transfronteriza.

Clinica Grupo de Acciones Publicas.

k. Clinica de Propiedad Agraria, Restitucion de Tierras y Victimas.
I. Centro de Conciliacion, adscrito al Consultorio Juridico.

Sm oo 0T w

— —

! Decreto 196 de 1971, Ley 2113 de 2021 y demas normas que los modifiquen.
2 Decreto 196 de 1971, Ley 2113 de 2021 y demas normas que los modifiquen.
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Los estudiantes de Consultorio Juridico tienen igualmente competencia en todos
aquellos asuntos que no exigen de abogado para actuar.

PARAGRAFO PRIMERO. La Direccion del Consultorio Juridico podrd establecer la
creacion de nuevas areas del derecho al interior del mismo, asi como Ia
supresion, modificacion o fusién de las dreas existentes, de acuerdo a las
necesidades del servicio, y previos tramites administrativos y financieros al
interior de la Universidad.

PARAGRAFO SEGUNDO. Por decisién de un comité integrado por la Direccion del
Consultorio Juridico y los funcionarios adscritos al area correspondiente, se
podré aceptar de forma excepcional un asunto que no sea de competencia del
Consultorio. De ser el caso, las actuaciones judiciales deberan ser suscritas en
uso de la licencia temporal y/o tarjeta profesional por los funcionarios adscritos
a las areas o clinicas del Consultorio, cuando asi se decida. Dichos asuntos
deberan relacionarse con la defensa de un interés publico o estar referidos a
usuarios que se encuentren en especiales condiciones de vulnerabilidad o que
sean sujetos de especial proteccion constitucional, u otros casos que sean
debidamente sustentados por el comité previamente enunciado.

PARAGRAFO TERCERO. En caso de modificarse la Ley que determina la competencia
del Consultorio Juridico o la norma nacional que rige en materia de practicas,
este reglamento se entendera modificado en el mismo sentido.

PARAGRAFO CUARTO. El Centro de Conciliacién se encuentra adscrito al Consultorio
Juridico en virtud de la normativa nacional vigente?.

Capitulo Il
CicLOS Y PRE-REQUISITOS DEL CONSULTORIO JURiDICO

ARTICULO 3. CicLos. Durante el Consultorio Juridico, los estudiantes deberan
cursar y aprobar los 4 ciclos de formacién que lo componen: Consultorio Juridico
|, Consultorio Juridico I, Consultorio Juridico lll y Consultorio Juridico IV —
Practica Juridica.

PARAGRAFO. Cada ciclo de consultorio es pre-requisito del siguiente, a saber:
Consultorio Juridico | es pre-requisito de Consultorio Juridico Il, Consultorio
Juridico Il es pre-requisito de Consultorio Juridico lll y Consultorio Juridico Il es
pre-requisito de Consultorio Juridico IV.

PARAGRAFO TRANSITORIO. Dados los cambios de estructura curricular del programa
de Jurisprudencia, para efectos de la aplicacién del presente Reglamento, los
ciclos del Consultorio Juridico se inscribiran de acuerdo al plan de estudios al que
pertenezca cada estudiante, y segun las siguientes equivalencias definidas entre

3 Ley 2220 de 2022
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el plan antiguo y el nuevo, hasta la finalizacion del plan de transicion del plan de
estudios JUO2.

Plan de Estudios JU-02 Plan de Estudios JU-03
Practica Juridica | | Consultorio Juridico IV — Practica
Practica Juridica Il Consultorio Juridico |
Fil Atencion al Usuariol Consultorio Juridico Il
Atencion al Usuario |l Consultorio Juridico Il N

ARTICULO 4. PRE-REQUISITOS. Los estudiantes, antes de ingresar a los ciclos de
Consultorio Juridico, deberan cumplir los siguientes pre-requisitos:

a. Los definidos en el plan de estudios al que corresponda el estudiante
(JUO2 o JUOD3), segun sea el caso.

b. Cursar y aprobar el curso de “Capacitacion de Estudiantes Conciliadores”
antes de inscribir e ingresar al ciclo Consultorio Juridico I1.

Capitulo 11l
CURSO DE CONCILIACION

ARTICULO 5. FUNDAMENTO LEGAL DE LA CAPACITACION DE ESTUDIANTES CONCILIADORES.
Para que el estudiante pueda actuar como conciliador o auxiliar de conciliador
en el Centro de Conciliacién del Consultorio Juridico de la Universidad del
Rosario, deberd cursar y aprobar el curso “Capacitacion de Estudiantes
Conciliadores” en cumplimiento de la normativa nacional vigente®.

ARTICULO 6. CONVOCATORIA. Semestralmente, el Consultorio Juridico convocara a
los estudiantes que cumplan los requisitos para inscribir el ciclo Consultorio
Juridico 16, para cursar, de manera gratuita, el curso de “Capacitacion de
Estudiantes Conciliadores” que se imparte desde el Consultorio Juridico.

ARTICULO 7. CoNTENIDO DEL CURSO DE CAPACITACION DE ESTUDIANTES CONCILIADORES.
En cumplimiento de la normativa nacional vigente’, el curso de “Capacitacion de
Estudiantes Conciliadores” tendrda una duracién de 120 horas y estara
compuesto de tres médulos: (a) uno virtual, (b) uno de simulacion presencial y
(c) una pasantia que correspondera a la asistencia por parte de los estudiantes a
las audiencias de conciliacion acompafados por un funcionario del Consultorio

Juridico.

1 En el Plan de Estudios JUO2 es Atencion al Usuario |

5 Articulo 42 de la ley 2220 de 2022

% £n el Plan de Estudios JU-02 es Préctica Juridica Il

7 Ley 2220 de 2022, Articulo 49, Decreto 1829 de 2013, Resolucion 0221 de 2014 o el que haga sus veces.




Decreto Rectoral 1798, pagina 5

Universidad.del
Rosario

ARTICULO 8. CAUFICACION. El curso de “Capacitacion de Estudiantes
Conciliadores” seré evaluado cualitativamente con los resultados de “Superado”
o “Reprobado” conforme los lineamientos del Reglamento Académico de

Pregrado.

ARTICULO 9. AsISTENCIA AL CURSO DE CONCILIACION. El Curso de “Capacitacion de
Estudiantes Conciliadores” que se imparte desde el Consultorio Juridico es de
asistencia obligatoria, por lo tanto, se llevard un registro de la asistencia de los
estudiantes a los diferentes modulos. Por tratarse de un curso practico,
conforme los lineamientos del Reglamento Académico de Pregrado, si el
porcentaje de inasistencia de un estudiante, que no se encuentre justificada en
los términos de Reglamento Académico de Pregrado vigente, es igual o mayor al
diez por ciento (10 %) de las actividades programadas, la calificacion final sera de
“Reprobado”.

ARTICULO 10. REPROBACION DEL CURSO DE CONCILIACION. El curso de “Capacitacion de
Estudiantes Conciliadores” se reprobara por inasistencia injustificada o por
obtener la calificacion definitiva de “Reprobado”. En estos casos se procedera de
la siguiente forma:

Si el estudiante reprueba el curso de conciliacion por inasistencia parcial o total,
mediando o no justa causa, sera convocado nuevamente al curso que se imparta
gratuitamente por consultorio juridico en el siguiente semestre. En ninguin caso
podrd inscribirse al ciclo de consultorio juridico II, hasta tanto no se tenga
aprobado el requisito de capacitacion en conciliacion.

Solamente podran cursarse dos cursos de manera gratuita, si el estudiante
reprueba nuevamente, deberd realizar por su cuenta la capacitacion en una
entidad autorizada por el Ministerio de Justicia y del Derecho, y allegar el
respectivo certificado.

ARTICULO 11. REGLAMENTO DEL CENTRO DE CONCILIACION. Este Reglamento se
complementa con lo dispuesto en el Reglamento del Centro de Conciliacion.

Capitulo IV
CicLo CONSULTORIO JURIDICO I
SEMINARIO TALLER

ARTICULO 12. OBJETO. El ciclo Consultorio Juridico | se desarrolla en la modalidad
de Seminario-Taller, y se constituye en prerrequisito para Consultorio Juridico II.
El mismo tiene como proposito reforzar los conocimientos practicos de los
estudiantes, mediante el anélisis de casos y ejercicios de aplicacién practica que
permitan el desarrollo de las habilidades requeridas para continuar con los ciclos
siguientes, favoreciendo la nivelacién y actualizacion del aprendizaje.

% En el Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica Il
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ARTICULO 13. AsisTENCIA. El Seminario Taller es de asistencia obligatoria, por lo
tanto, se llevara un registro de la asistencia de los estudiantes a los diferentes
Seminarios Taller. Por tratarse de un ciclo practico, y en aplicaciéon del
Reglamento Académico de Pregrado, si el porcentaje de inasistencia de un
estudiante, que no se encuentre justificada en los términos de Reglamento
Académico de Pregrado, es igual o mayor al diez por ciento (10%) de las
actividades programadas para cada Seminario Taller o para el total de los
Seminarios Taller — en conjunto- su calificacion final sera cero (0,0).

Las inasistencias justificadas se tramitardan conforme lo dispuesto en el
Reglamento Académico de Pregrado y demas lineamientos de la Facultad de
Jurisprudencia y de la Universidad del Rosario.

ARTICULO 14. EVALUACION. El ciclo serd evaluado con calificacion cuantitativa en
una escala comprendida entre cero (0.0) y cinco (5.0), y la nota minima
aprobatoria serd de tres (3.0) como resultado del cémputo de todas las
evaluaciones realizadas, conforme a los lineamientos del Reglamento Académico
de Pregrado. Para la evaluacion del seminario se tendra en cuenta lo siguiente:

a. La aprobacién de cada Seminario Taller estard sujeta a la nota definitiva
emitida por el funcionario a cargo del mismo, de acuerdo a las evaluaciones
que se realicen, el cumplimiento y la asistencia del estudiante en las
actividades programadas. El nimero y porcentaje de estas evaluaciones, asi
como lo atinente a las excusas e inasistencias, debe seguir los lineamientos del
Reglamento Académico de Pregrado.

b. Cada Seminario Taller sera evaluado individualmente y tendra un valor
proporcional y porcentual de acuerdo al nimero de horas por el que sea
impartido. Para obtener el resultado final del ciclo de Consultorio Juridico |,
conforme los lineamientos del Reglamento Académico de Pregrado, cada
Seminario Taller podra un valor porcentual maximo del 35% sobre la totalidad

del ciclo.

ARTICULO 15. REPROBACION. Cuando el estudiante obtenga una nota inferior a tres
(3.0) en uno o mas de los Seminarios Taller programados para el ciclo,
independientemente del resultado promedio del ciclo, las consecuencias seran
las siguientes:

- Si reprueba alguno de los ciclos que componen el Seminario Taller,
debera repetirlo en el siguiente ciclo -Consultorio Juridico 115,
mientras lo repite, recibird casos en la totalidad de las areas o clinicas
inscritas.

9 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencién al Usuario |
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ARTICULO 16. MopALDAD VIRTUAL. Cada Seminario Taller serd presencial.
Excepcionalmente, la Facultad podra ofrecer una modalidad virtual que se
cursard en un total de horas que sea proporcional y adecuada al logro de los
aprendizajes establecidos.

La opcién virtual se podra cursar cuando se cumpla la totalidad de los siguientes
requisitos:

a. Haber cursado y aprobado los pre-requisitos exigidos en el Plan de
Estudios correspondiente para cursar el Ciclo Consultorio Juridico 1'°.

b. Se encuentre el estudiante en un proceso de internacionalizacion (doble
programa o intercambio en el extranjero) avalado por la Facultad de
Jurisprudencia de la Universidad del Rosario.

c. Se presente solicitud motivada y con antelacién, ante la Direccion del
Consultorio Juridico, para adelantar el ciclo de Seminario Taller en forma
virtual y se haya diligenciado y suscrito el formato de carta que ha sido
aprobado por el Consultorio Juridico.

d. Se realice inscripcion del Ciclo Consultorio Juridico I'* y se cumplan los
procedimientos posteriores de inscripcion en una de las duplas o grupos
que se definan para cada periodo académico desde la Direccion del
Consultorio Juridico, cursando estos conforme al cronograma previsto.

e. Cumplir las especificaciones técnicas requeridas para la Plataforma
Virtual, las cuales se informaran mediante documento al estudiante.

PARAGRAFO. La modalidad virtual podra realizarse y aprobarse cuando por
razones de orden publico o de fuerza mayor, la Facultad o la Direccion del
Consultorio Juridico consideren que, resulta necesario implementarse en el
marco del sistema HyFlex.

ARTICULO 17. APROBACION MODALIDAD VIRTUAL. Para la aprobacion del Consultorio
Juridico 1% en su modalidad virtual, el estudiante deberd cumplir con la totalidad
de las horas y actividades programadas dentro de la Plataforma en los términos
definidos por el capacitador, de conformidad con el articulo 14 de este

Reglamento.

Cuando se den las condiciones establecidas en el articulo 15 de este Reglamento
y el estudiante repruebe un Seminario Taller o el Ciclo, debera cursar el
Seminario reprobado o la totalidad del ciclo, segln sea el caso, de forma
presencial.

10 £y @l Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica Il
" En el Plan de Estudios JU-02 es Préctica Juridica Il
12 En el Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica Il
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Capitulo V

CicLos CONSULTORIO JURiDico 1Y 11122

ARTICULO 18. OBIETO. Los ciclos de formacion Consultorio Juridico Iy |l
corresponden al escenario en el que los estudiantes de los Gltimos afios del
programa de Jurisprudencia, y por el término de dos semestres por lo menos,
deben litigar en causa ajena conforme a la normativa nacional que regula los
Consultorios Juridicos y a la competencia definida en la misma®?, asi como en
aquellas actuaciones que no requieren de un abogado titulado.

Esta actividad se desarrolla bajo la supervision, la guia y el control permanente
de los funcionarios y abogados titulados que integran el Consultorio Juridico, lo
que permite que el estudiante adquiera la formacion integral juridico-practica
necesaria para el adecuado ejercicio de la profesion.

El Consultorio Juridico en estos dos ciclos debe ser cursado por todos los
estudiantes de pregrado de la Facultad de Jurisprudencia en la Universidad del
Rosario. Por tanto, no puede ser objeto de homologacion, validacion,
reconocimiento ni omision.

PARAGRAFO 1. El presente articulo no se aplica a los casos de homologacion de
titulos internacionales ante el Ministerio de Educacion, los cuales se regiran por
la normatividad pertinente.

PAAGRAFO 2. La practica de funcionarios publicos se someterd a lo establecido
por la legislacion vigente.

ARTICULO 19. DURACION. Los ciclos de Consultorio Juridico Il y IlI*® tienen en
conjunto una duracién de un (1) afio calendario, el cual no se interrumpe por las
vacaciones de los estudiantes de pregrado de la Universidad del Rosario
(semana rosarista, semana santa, receso de mitad de afio y de final de afio),
dentro de las cuales el estudiante debera seguir cumpliendo con las obligaciones
derivadas del Consultorio Juridico, contando con la asesoria e indicaciones de los
funcionarios asignados para tales efectos por el Consultorio Juridico.

PARAGRAFO PRIMERO. Este término se suspenderd en los casos en que los
estudiantes suscriban compromisos académicos, retiren las asignaturas, o se
presente alguna situacién que sea autorizada por la direccion de Consultorio
Juridico y que genere la interrupcién del término de duracion.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los ciclos de Consultorio Juridico Il y Il deberan iniciarse
en los meses de mayo y noviembre segln corresponda, salvo alguna situacion

13 En el Plan de Estudios JU-02 son Atencidn al Usuario Ly I
4 Articulo 6 Ley 2113 de 2021
15 En el Plan de Estudios 1U-02 son Atencion al Usuario Ly |l
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que sea autorizada por la Secretaria Académica de Pregrado, o la Direccion de
Consultorio Juridico.

ARTICULO 20. REQuisiTos. Ademads de lo expuesto en el articulo 4 del presente
reglamento, para dar inicio al ciclo de Consultorio Juridico 1I*%, los estudiantes
deberan cumplir previamente con la totalidad de los siguientes requisitos:

a. Ser estudiante activo.

b. Inscribir la asignatura.

Haber cursado y aprobado el curso de “Capacitacion de Estudiantes
Conciliadores” impartido por el Consultorio Juridico de la Universidad del
Rosario (conforme a lo dispuesto en el Capitulo Ill) o por cualquier
institucion avalada por el Ministerio de Justicia, previa acreditacion del
certificado correspondiente.

Haber cursado y aprobado cada Seminario Taller.

Asistir cumplida e integramente a la induccién programada por el
Consultorio Juridico.

f. Cumplir a cabalidad con el procedimiento de sustitucion de procesos y
entregar o recibir los casos asignados por el Consultorio Juridico en las
fechas y horas programadas para tal fin.

g. Informar las novedades que se identifiquen en el procedimiento de
sustitucion en relacidn con los casos asignados por el Consultorio Juridico,
especialmente las que se identifiqguen al momento de realizar la revision
juiciosa del estado del caso en el despacho, juzgado o entidad en la cual
se tramita, y las novedades relacionadas con los usuarios.

PARAGRAFO. La asistencia a la induccién programada tendra una valoracion
académica con la nota administrativa del primer corte de Consultorio Juridico
11*7- En todo caso, al estudiante que no asista, se le asignara una nota de cero
(0,0), la cual se incorporard a la nota administrativa del primer corte de
Consultorio Juridico 118,

ARTICULO 21. AsisTENCIA.  En los ciclos de Consultorio Juridico 1l y 111*  se
ofertaran diferentes horarios, por lo cual, los estudiantes deberan inscribir el de
su conveniencia. Todas las actividades derivadas del Consultorio Juridico se
programaran en el horario inscrito por cada estudiante. Por lo anterior, la
asistencia presencial a las mencionadas actividades es de caracter obligatorio y
su incumplimiento generara una nota de cero (0.0) en la respectiva evaluacion.
El tramite de la excusa justificada se realizard de conformidad con el Reglamento
Académico de Pregrado.

19 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencion al Usuario |
7 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencién al Usuario |
18 £n el Plan de Estudios JU-02 es Atencién al Usuario |
19 En el Plan de Estudios 1U-02 son Atencion al Usuario Ly Il
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Ademéas de asistir al Consultorio Juridico, el estudiante estd obligado a
comparecer a las diferentes diligencias programadas por los despachos judiciales
y administrativos, de conformidad con las normas sustanciales y procesales que
rijan en cada area del derecho. Su inasistencia sin una justa causa comunicada
oportunamente y validada por casa UR, para reemplazar su inasistencia,
generard una nota de cero (0.0) en el respectivo corte del area o clinica, sin
perjuicio de las sanciones disciplinarias a que haya lugar, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo IX de Régimen Disciplinario de este Reglamento.

PARAGRAFO. La modalidad virtual podra realizarse y aprobarse cuando por
razones de orden publico o de fuerza mayor, la Facultad o la Direccién del
Consultorio Juridico consideren que, resulta necesario implementarse en el
marco del sistema HyFlex.

ARTICULO 22. Areas DE ATENCION A USUARIOS. El Consultorio Juridico ofrecera a
los estudiantes opciones de profundizacién, resultado de la combinacion de las
areas del derecho en las cuales el Consultorio Juridico tiene competencia y de
acuerdo al proceso de formacion del estudiante en el Ciclo de Consultorio
Juridico 1%°.

La opcidn de profundizacién sera escogida por el estudiante al inscribir el ciclo
Consultorio Juridico | y no podra ser modificada durante el afio correspondiente
a los ciclos Consultorio Juridico Il y I11?1. La Unica excepcion sera la admision del
estudiante a las clinicas juridicas de Consultorio Juridico.

ARTICULO 23. EVALUACION. Para efectos de la evaluacion del Consultorio Juridico Il
y 122, ha de tenerse en cuenta que cada ciclo tiene una duracion de seis (6)
meses, y cada uno de ellos serd evaluado de manera independiente, siendo la
nota minima aprobatoria tres (3.0), una vez computadas las notas del periodo.
Por lo anterior, el estudiante que repruebe un periodo deberd repetirlo, sin
poder continuar con el ciclo siguiente.

ARTICULO 24. EVALUACION PRIMER PERIODO. Durante el ciclo de Consultorio Juridico
112 | |a evaluacion definitiva estard conformada por tres cortes, de los cuales el
primero tendrad un valor del treinta y cinco por ciento (35%), el segundo del
treinta por ciento (30%) y el tercero del treinta y cinco por ciento (35%).

ARTICULO 25. EVALUACION SEGUNDO PERiODO. Durante el ciclo Consultorio Juridico
1124, la evaluacion definitiva estara conformada por cuatro cortes, el primero
tendra un valor del treinta por ciento (30%), el segundo del veinticinco por

20 En el Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica Il

21 n el Plan de Estudios JU-02 son Atencién al Usuario 1y I
22 £n el Plan de Estudios JU-02 son Atencion al Usuario |y Il
23 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencidn al Usuario |

24 £n el Plan de Estudios 1U-02 es Atencion al Usuario |l
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ciento (25%), el tercero del treinta por ciento (30%) y una nota de sustitucion
que tendrd un valor de quince por ciento (15%).

PARAGRAFO. Dado que la actuacion ante el Consultorio Juridico es continua
durante los ciclos aqui reglamentados, las actividades desarrolladas por el
estudiante durante el periodo inter-semestral seran evaluadas en el siguiente
periodo académico, esto es, durante el ciclo de Consultorio Juridico 1%,

ARTICULO 26. EVALUACION DE CADA CORTE. Cada corte estard compuesto por:

a. Una calificacion equivalente al noventa por ciento (90%) que se compone,
en igual valor y en conjunto, de las siguientes calificaciones:

i.  Una calificacién definitiva durante el periodo, de cada una de las
Areas en las cuales el estudiante se encuentre inscrito y haya tenido
actuaciones. En cada uno de los cortes, los funcionarios designados
por el Consultorio Juridico asignaran una (1) nota para el area,
producto de la sumatoria de las notas asignadas durante el corte, de
conformidad con los criterios definidos en el articulo 27;

ii. Una calificacién de conciliacién conforme a los parametros definidos
en el articulo 29 del Reglamento;

iii. Una calificacién de la clinica a la que pertenece el estudiante de
acuerdo con los lineamientos del Capitulo VII, en caso de hacer parte
de ella.

b. Una calificaciéon administrativa equivalente al diez por ciento (10%) de
cada corte, la cual se deriva de la realizacion de entrevistas y la asignacion
de casos.

En todo caso, la calificacion durante los ciclos de Consultorio Juridico Il y 1% no
se obtiene de la suma aritmética del nimero de casos asignados, sino que
responde a una valoracion integral de desempefio en la totalidad de las
actividades y responsabilidades del estudiante.

ARTICULO 27. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS AREAS Y CLINICAS. La evaluacion de los
ciclos de Consultorio Juridico Il y II?” se dard en términos cuantitativos, en la
escala dispuesta en el Reglamento Académico de Pregrado y en tres cortes, en
los que se realizarad una evaluacion integral del desempefio del estudiante en la
respectiva Area o Clinica, con intervencién de todas las personas que han
participado en la actividad formativa del estudiante.

PARAGRAFO. Estos criterios se desarrollardn en rubricas de calificacion que seran
entregadas a los estudiantes con anterioridad al inicio de cada ciclo. Los

25 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencion al Usuario |1
26 En el Plan de Estudios JU-02 son Atencion al Usuario |y Il
2T En el Plan de Estudios JU-02 son Atencidn al Usuario [y Il
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anteriores criterios no son taxativos, por lo cual la Direccion del Consultorio
Juridico o los funcionarios designados y autorizados por esta para tales efectos,
podran ajustar los criterios de evaluacion, los cuales se informaran a los
estudiantes con la debida antelacién al inicio del periodo académico conforme
los lineamientos del Reglamento Académico de Pregrado.

ARTICULO 28. ACTUACIONES ANTE DESPACHOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS. Desde el
momento en que el estudiante reciba un caso o proceso debera velar y
responder por él, buscando en todo momento intervenir oportunamente en las
diferentes actuaciones ante los estrados judiciales y/o administrativos (u otras
autoridades o dependencias), verificando la informacion que debe dar al usuario
y al Area o Clinica Juridica correspondiente del Consultorio Juridico sobre el
estado del proceso.

De acuerdo con lo anterior, la evaluacién integral del estudiante se vera afectada
cuando:

a. Por causa imputable al estudiante se venza un término procesal.

b. El estudiante abandone sus casos y le sean retirados para ser reasignados
a otro estudiante.

c. Se presente una actuacion ante un Despacho Judicial o Administrativo
(Asistir a una audiencia, demandas, poderes, memoriales, pliegos de
interrogatorio de parte, preguntas para testigos, descargos, alegatos de
conclusiéon, recurso de reposicion, sustentacion de apelacion,
apelaciones, entre otros) sin revision y autorizacion expresa de
radicacion.

d. No asista a una diligencia judicial o administrativa programada.

PARAGRAFO PRIMERO. Todas las actuaciones, documentos o exposiciones orales a
presentar en los despachos judiciales o administrativos, deberan ser
previamente presentados por el estudiante para revisién y autorizacion del Area
o Clinica Juridica con minimo siete (7) dias habiles antes del vencimiento del
término judicial o administrativo en que se debe presentar, cuando éste sea de
diez (10) dias o méas. Por tanto, cuando la actuacion se presenta para la revision
de forma posterior al plazo de revision y autorizacién, pero antes del
vencimiento del término judicial o administrativo, la actuaciéon especifica se
calificara sobre dos punto cinco (2.5).

En los casos en que el término judicial o administrativo sea inferior a diez (10)
dias para realizar la actuacion correspondiente, el estudiante debera presentar,
al menos con dos (2) dias habiles de anticipacion al vencimiento, el documento o
la preparacién de la actuacién para visto bueno y revision por parte del Area o
Clinica.

En caso de presentar el estudiante la actuacion, documento o exposicion oral sin
previa revisién y autorizacion en cualquier despacho judicial o administrativo, no
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avisar con la debida antelacion la fecha de una diligencia o actuacién, informarla
el mismo dia de su realizacion o cuando ya se ha surtido teniendo el deber de
hacerlo, o cuando exista vencimiento de términos judiciales o administrativos, se
asignara una calificacion de cero (0.0) en el respectivo corte del Area o Clinica
Juridica correspondiente, sin perjuicio de las consecuencias disciplinarias a las
que se hace referencia en este reglamento.

PARAGRAFO SEGUNDO. Todos los asuntos que se encuentren en jurisdiccion
deberan ser revisados directamente por los estudiantes por lo menos dos veces
por semana. Toda actuacion judicial o administrativa se deberd poner en
conocimiento del Area o Clinica en el informe y se deberdn suministrar minimo
los datos completos de: fecha de radicacidn, fecha de entrada al despacho, de
salida, actuacion o decisién y notificaciéon por estado. Es obligacion del
estudiante solicitar copia de toda providencia, oficio o memorial proferidos
dentro de la actuacién y mantener al dia — en tiempos- la plataforma virtual
adscrita al Consultorio Juridico.

PARAGRAFO TERCERO. Se entiende por abandono de casos cuando el estudiante no
informa y/o reporta los movimientos del proceso a las respectivas areas del
Consultorio Juridico dentro de los términos previstos, asi como, la ausencia
injustificada de un estudiante en el Consultorio Juridico, la ausencia de reporte
del avance de los casos tanto a las dreas o clinicas como a los usuarios, la no
presentacién sin justificacion de informes, la ausencia de respuesta ante los
requerimientos y llamados del Area o Clinica, la omisidon reiterada en el
cumplimiento de tareas por un periodo determinado, la no presentacion de
documentos o memoriales ante despachos administrativos y judiciales, asi como
los demas eventos que se cataloguen como tal de acuerdo a los lineamientos de
la Direccién del Consultorio Juridico o de la respectiva Area o Clinica, previa
autorizacién de la Direccidn, puestos en conocimiento de los estudiantes con

anticipacion a su aplicacion.

PARAGRAFO CUARTO. Cuando se incumpla alguna de las obligaciones aqui
descritas, el funcionario adscrito a la respectiva Area o Clinica Juridica debera
informar oportunamente a la Direccion del Consultorio Juridico para que se
adelanten los tramites disciplinarios de acuerdo con lo dispuesto para estos
casos en el Reglamento Formativo y Disciplinario, y en el Regimen Disciplinario
de Consultorio Juridico previsto en el Capitulo IX de este reglamento.

ARTICULO 29. CALIFICACION DEL COMPONENTE DE CONCILIACION. La nota de conciliacion
se asignard en cada corte del respectivo periodo, siempre que existan
actividades o actuaciones a evaluar, y estara integrada por:

1. Notas asignadas por el Centro de Conciliaciéon derivadas de la actividad
del estudiante como “Conciliador”. Entre otros, se evaluara lo siguiente:
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a. Concepto de viabilidad de tramite conciliatorio.

. Labores de acercamiento y entrega del informe correspondiente.

c. Actuaciones que se realicen en el marco del proceso conciliatorio,
tales como constancias y actas.

d. Preparacion de la Audiencia de Conciliacion.

e. Desempefio como Conciliador en Audiencia.

f. Tramite oportuno y cumplimiento de las actividades anteriores en
los tiempos fijados por el Centro de Conciliacion, previa
informacion a los estudiantes.

g. Demas actividades que se programen por el Centro de Conciliacion.

2. Notas asignadas desde las Areas o Clinicas del Consultorio Juridico
derivadas de la actividad del estudiante por la asesoria o
acompafiamiento de parte en procesos conciliatorios. Entre otros se hace
mencion a las siguientes:

a. Elaboracion adecuada de solicitudes de conciliacion que se
presenten desde las Areas o Clinicas.

b. Asesoria y acompafiamiento de usuarios en asuntos conciliatorios
extrajudiciales, dentro o fuera del Centro de Conciliacion del
Consultorio Juridico.

c. Asesoria y acompafamiento de usuarios en asuntos conciliatorios
judiciales, dentro o fuera del Centro de Conciliacion del Consultorio
Juridico.

d. Que el Acuerdo de Conciliacion al que se llegue dentro de los
procesos de conciliacion tenga validez y eficacia, esto es, que
preste mérito ejecutivo.

e. Tramite oportuno y cumplimiento de las anteriores actividades en
los tiempos fijados por las respectivas areas, previa informacion a
los estudiantes.

3. Cuando concurran en un mismo corte las notas que se asignan por el
Centro de Conciliacién y por las respectivas Areas o Clinicas, la proporcién
de asignacion de la nota del Centro de Conciliacién correspondera al
sesenta por ciento (60%) y el cuarenta por ciento (40%) restante a la
emitida por las Areas.

4. Si en uno o varios cortes no se realiza(n) alguna(s) actividad(es) de
conciliacién, no se generara nota y se redistribuirdn los porcentajes entre
las actividades desarrolladas por el estudiante conforme a lo dispuesto en

el Articulo 26.

5. La calificacién del componente de Conciliaciéon se hard conforme los
criterios y rubricas de calificacion dispuestos en el Articulo 27.
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ARTICULO 30. SOPORTE Fisico Y VIRTUAL DE LOS PROCESOS Y CASOS ASIGNADOS EN EL
CONSULTORIO JURIDICO. La informacién relacionada con todas las actividades y
casos deberd estar totalmente documentada en la plataforma tecnologica
determinada por la Universidad, conforme a las exigencias y lineamientos
definidos por el Consultorio Juridico y a las indicaciones que se realicen desde las
Areas, las Clinicas Juridicas, el Centro de Conciliacion y la Direccion del
Consultorio Juridico.

En ninglin caso, los documentos originales podran ser retirados de las
instalaciones del Consultorio Juridico, y en caso de requerirse un documento
para analisis o estudio, el estudiante debera tomar copias de este.

ARTICULO 31. SusTiTucIONES. El procedimiento de sustitucion es aquel mediante el
cual los estudiantes que ingresan a los ciclos aqui desarrollados reciben los casos
ante las autoridades judiciales y administrativas que venian adelantando y
entregan aquellos estudiantes que ya culminaron sus ciclos. Para el
procedimiento de sustitucion se deberan cumplir todos los requisitos
establecidos en este Reglamento, asi como las disposiciones especiales definidas
por la Direccién y cada una de las Areas y Clinicas Juridicas del Consultorio
Juridico, las cuales deben ser oportuna y previamente informadas a los
estudiantes antes de su aplicacion.

Para dichos efectos debera tenerse en consideracion lo siguiente:

Responsabilidad del Procedimiento de Sustitucion. El procedimiento de
sustitucién es responsabilidad de las Areas y funcionarios designados por el
Consultorio Juridico para tales efectos, asi como del estudiante que entrega y
del estudiante que recibe. En este sentido, corresponde a los estudiantes:

RESPONSABLE (0]:1H{cf.Yel[o] /]

Estudiante que r Cumplir con los lineamientos definidos en el
entrega los casos = Reglamento de Consultorio Juridico y los que se
| determinen por la Direccion del Consultorio Juridico y
| las diferentes Areas y Clinicas Juridicas;

r Acompafiar al estudiante que recibe sus casos
durante el periodo de acompafiamiento dispuesto en
el literal b) del presente articulo, para la asuncion

|
|
|
|
. efectiva de los casos que le son entregados;

Estudiante que Comparecer cumplidamente a las fechas
recibe los casos programadas para adelantar el procedimiento de
sustitucion.

Verificar que se cumplan los lineamientos definidos
en el Reglamento de Consultorio Juridico y los que se
determinen por la Direccion del Consultorio Juridico y

las diferentes Areas y Clinicas Juridicas;




Decreto Rectoral 1798, pagina 16

Universidad del

Rosario

| © Informar - a la mayor brevedad- cualquier
? \ novedad, irregularidad, inconsistencia o aspecto

' similar que no se haya conocido durante la
sustitucion, para que el estudiante que entrega, con
acompafnamiento del asesor o coordinador del area o
clinica juridica, lo resuelva. De no hacerlo
oportunamente dentro del mes de acompanamiento,
el nuevo alumno debera asumir la inconsistencia y
subsanarla, con el acompafiamiento del asesor o
coordinador del drea o la clinica juridica.

b. Acompafiamiento. Los estudiantes que entregan seran responsables
solidariamente con el estudiante que recibe, de las actuaciones que estén
programadas o surjan dentro del mes inmediatamente siguiente a la
sustitucion. En todo caso, se obligan a acompafiar y apoyar al estudiante que
ingresa, de forma que se garantice un proceso de empalme y acople eficaz
durante dicho periodo.

c. Inasistencia a la programacion de sustitucion. El estudiante que recibe, que
sin justa causa no comparezca a la primera fecha programada de sustitucion,
serd calificado sobre dos punto cinco (2,5) en el primer corte. De no
presentarse en la segunda fecha de sustitucion, tendra una nota definitiva en el
primer corte Consultorio Juridico 11?* de cero (0.0).

d. Procesos que no se pueden entregar o recibir. Cuando por causa del
estudiante que entrega no se cumplan todos los requisitos exigidos para la
fecha de sustitucion, se pospondra la sustitucion y se programara una nueva
fecha. En este evento se le calificara el ultimo corte del estudiante que entrega
sobre dos punto cinco (2.5). Durante ese periodo y hasta tanto no se efectde la
sustitucion, el caso seguira siendo responsabilidad del estudiante que entrega.

El estudiante que, al finalizar el ciclo Consultorio Juridico 111%, no sustituya los
casos por causas atribuibles a €l dentro del mes inmediatamente siguiente a la
primera fecha de sustitucion, reprobard el corte con una nota de cero cero

(0.0).

e. Aspectos por evaluar. Durante el proceso de sustitucion, los factores a
evaluar son los siguientes:

28 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencion al Usuario |

29 £n el Plan de Estudios JU-02 es Atencion al Usuario Il
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- Tramites adelantados en cada uno de los procesos.

- Orden, presentacion y estado de las carpetas fisicas y soportes virtuales
en la plataforma correspondiente, en los términos y conforme a los
lineamientos previstos para el procedimiento de sustitucion.

- Conocimiento de cada uno de los casos y de sus actuaciones.

- Presentacién y proceso de empalme frente al estudiante que recibe.

- Criterio juridico demostrado en el manejo de los casos.

- Diligencia y cuidado con los casos y sus términos.

- Radicacién de los estados de los procesos, si corresponde a la naturaleza
del caso.

- Presentacién de informe final escrito para cada uno de los casos.

- Cumplimiento de la fecha y hora programada para la sustitucion.

- Informacidn al usuario sobre el proceso e implicaciones del proceso de
sustitucion.

- Cumplimiento de los requisitos adicionales que indique cada una de las
areas.

Los anteriores factores no son taxativos, por lo cual la Direccidon del Consultorio
Juridico v los funcionarios designados para tales efectos, previa autorizacion de
la Direccién, podran ajustar los criterios de evaluacion, los cuales se informaran
a los estudiantes con la debida antelacion a su aplicacion.

ARTICULO 32. PAz Y SALvO. El paz y salvo es un documento interno que se expide
conforme el Reglamento Académico de Pregrado y a solicitud de la Facultad de
Jurisprudencia, para dar continuidad al proceso de grado, una vez el estudiante
que entrega los casos haya culminado el periodo de acompafiamiento al
estudiante que recibe los casos sustituidos, y culminados a satisfaccién la
totalidad de los ciclos de consultorio juridico. El paz y salvo, en ninguna
circunstancia, se emitirda con antelacion al cumplimiento de los requisitos
establecidos en este Reglamento. Para la expedicidn del paz y salvo se requiere
que el estudiante:

a. Haya cumplido en su totalidad los requisitos y lineamientos de
sustitucion, asi como el periodo de acompafiamiento del nuevo
estudiante;

b. Cuente con el aval escrito (interno) de los responsables del proceso de
formacion;

c. No tenga asuntos pendientes de indole disciplinaria o académica.

PARAGRAFO. El Consultorio Juridico, como componente de la formacion
practica del estudiante de derecho hace parte integral del curriculo, por tal,
Unicamente podrd ser aprobado mediante el desarrollo de actividades de
contenido legal y juridico en las respectivas areas de préctica y clinica juridica, y
en ningln caso podrad ser omitido, homologado, convalidado o sustituido con
actividades distintas a estas.
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Capitulo VI
CLinicas JuriDicas

ARTICULO 33. Definicion Clinicas Juridicas. Son espacios de formacion
académico-pedagdgica, basados en la conexion entre la realidad social y la
juridica, cuya finalidad es prestar servicios juridicos en caso de alto impacto, a
través del desarrollo e implementacion de litigio estratégico, pedagogia en
derechos e investigacién formativa, para impactar de manera positiva en la
sociedad.

ARTICULO 34. Las clinicas juridicas de interés publico se clasifican segun sus
resultados, en las siguientes modalidades:

i. Clinicas juridicas consolidadas: Son aquellas que han evidenciado
los resultados de la educacidn legal clinica a través de los casos de
alto impacto finalizados, la publicacién o presentacion de ponencias
en eventos nacionales o internacionales y la sostenibilidad de su
trabajo en el tiempo evidenciada en sus informes, tales como el
Grupo de Acciones Publicas-GAP, la Clinica Juridica contra la
Violencia Intrafamiliar y de Género-VIG, la Clinica de Movilidad
Humana Transfronteriza, y la Clinica de Propiedad Agraria,
Restitucion de Tierras y Victimas.

ii. Clinicas juridicas en formacién: Son aquellas que inician su proceso
con apoyo institucional y que alin no cuentan con los resultados
propuestos para las clinicas consolidadas. El transito de clinica en
formacion a clinica consolidada sera determinado a través de los
parametros establecidos por el Comité de Clinicas.

De igual manera las clinicas juridicas pueden clasificarse a partir de las
tematicas que trabajan en:

1. Clinicas Generales: las cuales abordan temas de amplia
trascendencia social como los derechos humanos y el interés
publico, o temas relacionados con areas curriculares de la Facultad.

2. Clinicas Tematicas: las cuales abordan temas especializados,
priorizados por la Facultad en sus Ejes Tematicos y respaldados por
el Comité de Clinicas.

ARTICULO 35. Creacion, supresién o fusién. El Director de Consultorio Juridico
podra determinar la creacion, supresion o fusion de clinicas juridicas, lo cual
debera ser aprobado por el Comité de Clinicas de la Facultad de Jurisprudencia.

ARTICULO 36. Metodologia. La Metodologia de trabajo en las Clinicas Juridicas
responde a los lineamientos definidos desde la Facultad de Jurisprudencia de la
Universidad del Rosario y por el Comité de Clinicas creado para tal fin.
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ARTICULO 37. Estructura Administrativa. Las Clinicas Juridicas tendran la
siguiente estructura:

1. Coordinador de la Clinica Juridica, que serd un funcionario del
Consultorio Juridico designado por la Direccion del Consultorio
Juridico para tales efectos.

2. Equipo supervisor, que podrd ser conformado por funcionarios del
Consultorio Juridico, internos y/o externos, y/o profesores de la
Facultad de Jurisprudencia. Para hacer parte del equipo supervisor
se requiere el aval de la Direccion del Consultorio Juridico.

3. Estudiantes que cursan los ciclos de Consultorio Juridico Il y 11I*°.

Paragrafo. Las clinicas juridicas podrdn reforzar su estructura mediante redes o

alianzas, internas o externas, que permitan ampliar el margen de accion de

estas, tales como los Grupos de Investigacion de la Facultad y fundaciones. En
caso de que con alguno de estos actores exista convenio se requerird del aval de
la Direccion del Consultorio Juridico.

ARTICULO 38. Estructura funcional. Las clinicas juridicas del Consultorio Juridico
tendran autonomia en la definicion de su funcionamiento y obtencion de
resultados, para lo cual contaran con un reglamento o protocolo interno que de
cuenta de su estructura funcional y funcionamiento, el cual debera ser ratificado
por la Direcciéon del Consultorio Juridico. De igual forma, deberan presentar
planeacion e informes semestrales a la Direccion del Consultorio Juridico, de
acuerdo con los cronogramas del Consultorio Juridico, asi como el nimero de
horas promedio de reuniones semanales.

ARTICULO 39. Comité de clinicas juridicas de la facultad. El Comité de Clinicas
Juridicas se encarga de la coordinacién general de la educacion legal clinica en la
Facultad de Jurisprudencia, y es un cuerpo colegiado integrado por un delegado
de la Decanatura, un delegado de la Vicedecanatura, la Direccion del Consultorio
Juridico, la Direccién de Pregrado y los Coordinadores de las diferentes Clinicas.

Son funciones de este comité:
1. Ser la instancia de decision en la Facultad, de la viabilidad de los

casos que, a juicio de la supervision de la clinica, deban ser
analizados por este Comité con ocasion de su alto impacto social,
mediatico y/o politico.

2. Facilitar la vinculacion de apoyos interdisciplinarios de otras areas o
unidades de la Universidad, o de otras entidades que se consideren
pertinentes, cuando por el contenido del caso se estime necesario
propiciar dicha colaboracion.

3. Discutir los lineamientos sobre educacion legal clinica en los
programas de Pregrado, Maestria y Doctorado de la Facultad.

30 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencidn al Usuario Ly Il
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4. Reconocer, a solicitud de la clinica interesada y la Direccion de
Consultorio, si la misma se ha consolidado o aln continta en
proceso de formacion.

5. El funcionamiento vy las reglas para la operacion del Comité serdn
definidos por el mismo, mediante acta suscrita por todos sus
miembros. El Comité se reunird una vez al semestre o cada vez que
estime necesario, en fecha y hora determinadas por sus propios
miembros, con el fin de evaluar el estado de las causas existentes y
la revision de las nuevas, en caso de que existan. Este podra ser
convocado por solicitud de cualquiera de sus miembros.

6. El acta de las decisiones que se enmarquen en el numeral 1 del
presente articulo serd presentada a la Vicerrectoria de la
Universidad para que, en esta instancia, se revisen los aspectos
juridicos, de visibilidad e impacto de los casos, y se definan aquellos
que por sus caracteristicas deberdn tener un especial manejo
medidtico y/o ser sometidas a revision de instancias superiores (La
Rectoria y/o la Consiliatura).

ARTICULO 40. Alcance, contenidos y aceptacion de casos o asesorias. Los casos
que se conocen en las clinicas juridicas pueden llegar por diferentes medios:

1. Por solicitud escrita o verbal de un usuario o de una comunidad al
Consultorio Juridico.

2. Por propuesta de algin estudiante activo o miembro del equipo
coordinador o supervisor de las clinicas juridicas.

3. Por propuesta de otra clinica juridica, una ONG u organizacion social,
por conducto de cualquiera de los funcionarios del Consultorio
Juridico o personas externas que asi lo presenten.

Una vez el caso sea recibido, la clinica juridica debera hacer una revision de éste
a fin de establecer si el mismo obedece a los criterios de admisién determinados
por el consultorio juridico y por la clinica juridica.

En caso de que la Clinica determine que el asunto a tratar puede llegar a tener
implicaciones para la Universidad, deberd presentarlo al Comité de Clinicas para

su evaluacion.

ARTICULO 41. Ingreso de los estudiantes a las Clinicas Juridicas. Los estudiantes
que quieran participar en las clinicas juridicas que se implementen en el
Consultorio Juridico deberan:
1. Ser estudiantes miembros activos del Consultorio Juridico de la
Universidad del Rosario en los ciclos de Consultorio Juridico I1'y I1I*%.
2. Cumplir con las calidades, conocimientos y perfiles que se definan al
interior de cada una de las clinicas juridicas en sus respectivas

convocatorias.
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3. Participar en los procesos de convocatoria publica que se realicen desde
cada una de las clinicas juridicas, en las oportunidades establecidas y de
acuerdo con los lineamientos definidos en las convocatorias.

PARAGRAFO. De conformidad con las necesidades de atencion de casos, cada
semestre se definird el nimero de integrantes para cada clinica juridica.

ARTICULO 42. Evaluacion. Las clinicas juridicas podran reemplazar las actividades
del drea de menor carga al que se encuentre asignado el estudiante, conforme
las directivas de la Direccion del Consultorio, comunicadas con anticipacion a su
aplicacion. En estos eventos, se emitird para cada corte una nota de valoracion
integral que contemple los criterios de evaluacién del Articulo 27. La nota se
computara en igual valor con las demds que se reporten por las dreas de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 26.

ARTICULO 43. Remisidn. Los asuntos no regulados o no previstos para las clinicas
juridicas en este aparte se sujetaran a las disposiciones consagradas en el
Capitulo V para los ciclos Consultorio Juridico Il'y 1I1*%.

Capitulo VII
CONSULTORIO JURIDICO IV —PRACTICA JURIDICA

ARTICULO 44. DEFINICION DEL CICLO DE PRACTICA: El ciclo Consultorio Juridico IV
— Practica Juridica®® corresponde al escenario de practica en el que los
estudiantes viven una experiencia de trabajo profesional en el sector publico o
privado, aplicando los conocimientos juridicos adquiridos en el programa de
pregrado y participando en procedimientos y/o actividades de naturaleza
juridica, lo cual contribuye a su formacién y proyeccion profesional.

ARTICULO 45. RESPONSABLES Y ESTRUCTURA. El ciclo de Consultorio Juridico IV —
Practica Juridica en entidades- sera responsabilidad de:

a. lLa Decanatura de la Facultad de Jurisprudencia. La Decanatura de la
Facultad de Jurisprudencia de la Universidad del Rosario tiene a su cargo
la direccién y supervisién del ciclo y, en especial, de la conformacion del
catdlogo de entidades en las que los estudiantes podran realizar la
respectiva practica, garantizando una oferta integral y diversa para los
estudiantes de Jurisprudencia.

Esta actividad serd apoyada por la Direccion del Consultorio Juridico.

b. El Consultorio Juridico de la Facultad de Jurisprudencia de la Universidad
del Rosario asume la coordinacién y seguimiento académico del
desarrollo de este ciclo a través de:

32 En el Plan de Estudios JU-02 es Atencién al Usuario Iy Il
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- El Comité de Practicas Juridicas. EI Comité se conforma por la
Direccién del Consultorio Juridico, dos funcionarios que ésta designe
para tales efectos y un delegado de la Decanatura. Este Comité tendra
a su cargo los procesos de pre-induccion e induccion a la practica
juridica en entidades, estructurara los procesos de seleccion y asignara
las practicas a los estudiantes. Asumira las auditorias de calidad
(internas y externas), adoptara las decisiones sobre casos especiales, y
practicas individuales con Acuerdo Tripartito o Acto Administrativo, y
fijard los lineamientos de la practica juridica.

- Desde el Consultorio Juridico se asignara un funcionario® para la
coordinacién de practicas en entidades, quien tendra a su cargo el
seguimiento especifico a estudiantes y entidades, tramitara lo
necesario para efectuar las encuestas de percepcion a estudiantes y
entidades, emisién y recepcion de formatos y asignacion de
calificacién de los estudiantes, asi como las demas funciones asociadas
a esta labor. La vinculacién formativa de los estudiantes se realizara
seguin la norma nacional que regula este asunto.

ARTICULO 46. REQuIsITOs. Los estudiantes, previo a iniciar el ciclo de Consultorio
Juridico IV — Practica Juridica en entidades®, deberan cumplir con la totalidad de

los siguientes requisitos:

1. Cumplir con los pre-requisitos exigidos en el correspondiente Plan de
Estudios para cursar el ciclo.

2. Inscribir la asignhatura.

3. Asistir a la reunion de pre-inducciéon efectuada en el semestre
inmediatamente anterior al que se va a iniciar el ciclo.

4, Entregar al coordinador de practicas todos los documentos solicitados,
completos y correctamente diligenciados, para iniciar el proceso de
asignacion, durante el plazo fijado.

5. Cuando se quiera optar por una practica que no se encuentre en el
Directorio de entidades 3¢, se debe presentar la solicitud de practica
especifica con la respectiva carta de presentacion, certificado de
existencia y representacion de la entidad y el documento de identidad del
Representante Legal, dentro del plazo estipulado por la coordinacion de
practicas o la direccién del consultorio, para el trdmite de estudio de la
solicitud.

4 Seenin la Resolucion 3546 se denomina MONITOR pero para efector de este reglamento de entenderd
como coordinador de practica “Monitor: docente vinculado a la institucion educativa, que gjerce la
supervision de la actividad formativa en conjunto con ¢l Tutor, acompafiando y haciendo seguimiento al
desarrollo de la practica laboral™.
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6. Asistir a la reunion de induccion efectuada al inicio del semestre en que se
va a iniciar el ciclo, programada por la coordinacidon de practicas o la
direccion del consultorio juridico.

7. Todos los demas requisitos que solicite con antelacién el coordinador de
practica o que se determinen por el Comité de Practicas.

PARAGRAFO. El incumplimiento de alguno o varios de los requisitos establecidos
en los numerales 2 a 5 genera una calificacion de cero (0.0) en el treinta por
ciento (30%) del total de la calificacion definitiva del ciclo, mientras que el
incumplimiento de lo establecido en el numeral 1 imposibilita al estudiante para
inscribir y cursar el correspondiente ciclo.

ARTICULO 47. DURACION, HORARIO Y MODALIDAD. La duracion del ciclo de la practica
corresponderd al nimero de créditos de la asignatura inscrita, por lo cual,
debera adelantarse durante el semestre académico en el que haya sido inscrito.
Ningln estudiante, salvo las excepciones aprobadas por el Comité de Practicas,
podrd terminar sus horas en menos de tres meses.

La modalidad de la practica en entidades se llevara a cabo de conformidad en lo
establecido en cada caso, segtn se estipule en el Acuerdo de Vinculacion.?’

El Plan de Préactica, cuyo cumplimiento es de caracter obligatorio, hace parte de
la vinculacion formativa, por lo que el estudiante y la entidad acordardn el
horario para el desarrollo de la practica, teniendo en cuenta la disponibilidad de
tiempo, el periodo académico y los plazos establecidos por el Consultorio
Juridico. En ningln caso, el horario de la practica del estudiante podra ser igual o
exceder la jornada maxima diaria ordinaria establecida por el escenario de
practica, ni la maxima legal.

Asi mismo, el estudiante radicara en las fechas fijadas por el Comité de Practicas,
conforme a la planeacién académica, el “Plan de Practica” junto con el radicado
de la “Carta de Presentacion”, asi como los demds documentos que se requieran
para iniciar la préctica, ante el coordinador de practica del consultorio juridico.

PARAGRAFO 1. El estudiante que abandone o que no termine la totalidad de las
horas de préactica exigidas dentro de los plazos establecidos, sin justa causa
soportada, reprobara el ciclo, previa valoracién del Comité de Practicas, vy
debera repetirlo. Sin perjuicio de que este incumplimiento pueda generar una
falta disciplinaria.

PARAGRAFO 2. De manera excepcional, y solamente por solicitud del sitio de
précticas, sera autorizado el desarrollo de practicas de manera remota.

ARTICULO 48. ASIGNACION DE LA PRACTICA. El proceso de asignacion para el
desarrollo del ciclo Consultorio Juridico IV — Practica Juridica en entidades® serd

el siguiente:

37 Segin las directrices de politicas de pricticas de rectoria y vicerrectoria.
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a. Directorio de entidades. La practica juridica la realizara el estudiante en
entidades que el Comité haya aprobado. Semestralmente se conformara
el catdlogo correspondiente, que se dara a conocer a los estudiantes
desde la pre-induccidon, el cual contard con la informacién basica
necesaria para que los estudiantes tomen una decisién informada que se
adecue a su proyeccién profesional, siguiendo los formatos definidos por
el Comité de Practicas.

Cuando el estudiante pretenda realizar la practica en una entidad
especifica que no esté incluida en el catdlogo, debera presentar la
solicitud al Comité de Practicas dentro del término establecido por el
Consultorio Juridico. El Comité de Précticas evaluara las condiciones de
esta y aprobara o rechazara la solicitud.

b. Proceso de Seleccion. En las fechas establecidas en el cronograma de
practica juridica, el estudiante inscribira sus principales dreas de interés y
opciones de préctica conforme al Directorio de entidades, siguiendo el
procedimiento definido por el Comité de Practicas. Asimismo, remitira los
soportes requeridos de acuerdo con el perfil de estudiante solicitado por
la entidad a la que aspira.

Con miras a cumplir con el propdsito de este ciclo y que se genere una
experiencia profesional, el proceso de seleccion podrd integrar pruebas
psicotécnicas y entrevistas que complementen la preparacion profesional
de los estudiantes y, en todo caso, que garanticen una asignacion
adecuada de actividades.

En caso de que el estudiante se abstenga de seleccionar del directorio de
entidades sus opciones, el Coordinador tiene la potestad de seleccionar la
entidad que se le propondra al Comité.

c. Asignacién. La asignacion de las practicas se realizard por parte del
Comité de Practicas teniendo en cuenta la informacion consignada en la
hoja de vida del estudiante, el formato de inscripcion, las pruebas
psicotécnicas y las entrevistas interna/ externas realizadas por el
Consultorio Juridico y las entidades.

ARTICULO 49: SUSPENSION Y TERMINACION ANTICIPADA DE LA PRACTICA: La practica en
entidades podra ser suspendida conforme a las justas causas contempladas en el
Reglamento Académico de Pregrado.

En caso de suspensién de la practica, el estudiante debera tramitar la excusa a
través de los canales institucionales respectivos, dentro de los plazos dados por
el reglamento de pregrado, cuando cese la circunstancia que dio origen a la
suspension. Una vez aprobada la excusa que dio origen a la suspension, el

3 En el Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica |
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estudiante reanudard su practica sea en la entidad asignada o en una nueva
entidad.

Por terminacion anticipada se entiende la aprobacion excepcional de la practica
antes del término de tres meses, siempre y cuando sea elevada solicitud al
Comité de Practicas, esta solicitud sea aprobada por el comité, y sea cerrada el
acta individual.

ARTICULO 50: CARACTER GRATUITO. El Consultorio Juridico IV- Practica Juridica en
entidades®?, tendra caracter gratuito, por tal razén no se autorizaran practicas
remuneradas.

Se aclara que la vinculacién de estudiantes en préctica no se podrd desarrollar
por medio de vinculaciones laborales o contratos de aprendizaje, de
conformidad con la normativa nacional.

Sin perjuicio de lo anterior, los estudiantes podrdn recibir auxilios o apoyos
financieros por parte de la entidad asignada para el desarrollo de su practica, de
conformidad con los postulados y limites establecidos en la normativa nacional
que regula la materia. Estos auxilios de ninguna manera constituyen salario y
dependeran de la mera liberalidad y autonomia de la entidad donde se
desarrolle la practica.

ARTICULO 51. SEGUIMIENTO Y EVALUACION. El seguimiento al desempefio de los
estudiantes que se encuentren realizando préctica juridica en entidades estara a
cargo del funcionario que habilite la entidad asignada al estudiante (en calidad
de tutor o supervisor) y el coordinador de practicas del Consultorio Juridico. La
calificacién de este ciclo se hara bajo los criterios definidos en el articulo 27 de
este Reglamento, que resulten aplicables y/o aquellos que defina el Comité de
Practicas mediante rubrica, previa informacion a los estudiantes.

Para realizar la validacién de los cortes, el estudiante y el tutor asignado por la
entidad, deberén diligenciar correctamente y durante los tiempos sefialados, los
formatos remitidos por el coordinador de préctica del Consultorio Juridico. De
no cumplir con este requisito en los plazos estipulados, se reprobara el ciclo de
Practica Juridica | (Plan de Estudios JU-02) o Consultorio Juridico IV — Practica
Juridica (Plan de Estudios JU-03), previa evaluaciéon por parte del Comité de
Practica de los motivos que dieron lugar al incumplimiento.

Cuando el estudiante concluya la totalidad de las horas de préctica requeridas, el
tutor de la entidad le deberd entregar la Carta de Finalizacion de la practica, en
donde acredite la finalizacién de horas, las labores desarrolladas, los criterios de
evaluacién y calificacién. En caso de que una o varias planillas y rubricas de
alguno de los cortes no se encuentre correctamente diligenciada y no hayan sido
corregidas o completadas dentro del término entregado por el coordinador de
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practicas, la finalizacién no tendra validez académica y se calificara el corte
respectivo con una nota de cero (0,0).

Es deber del estudiante realizar las gestiones para la correccion, complemento o
pleno diligenciamiento de los documentos requeridos por el Consultorio Juridico
dentro de los plazos establecidos, so pena de las medidas académicas o
disciplinarias que esto pueda conllevar. En el evento en que ello no pueda
realizarse por causas ajenas al estudiante, debera informarse de dicha situacion
al Comité de Practica de manera oportuna y por los canales institucionales
dentro de los tres dias siguientes al plazo otorgado por el consultorio juridico.

El estudiante que no presente la Carta de finalizacion emitida por la entidad
donde realizé la practica dentro del plazo establecido cada semestre para el
cumplimiento de tal obligacion, y sin que medie justa causa, reprobara su
préctica con una nota definitiva de cero (0,0), previa valoracion del Comité de
Practicas, y debera repetir el ciclo.

PARAGRAFO PRIMERO. No tendra validez ninguna practica realizada sin previa
autorizacién del Comité de Practicas. Tampoco se contabilizaran los tiempos que
se hayan ejecutado con antelacion a la asignacion de la practica, y a la radicacion
de la carta de presentacién en la entidad asignada por el Consultorio Juridico.

PARAGRAFO SEGUNDO. Si la duracién de la préctica ofrecida por la entidad es
mayor al tiempo exigido por la Universidad, el practicante, en caso de estar
interesado, se obliga a cumplir el término en su totalidad, lo cual condiciona la
emision de la carta de finalizacién de la practica para los efectos de la
calificaciéon definitiva del ciclo. De ninguna manera la practica ofrecida por la
entidad podra exceder el periodo académico, en su calendario académico, en el
cual ha inscrito el estudiante el ciclo de la practica. En todo caso, el estudiante
deberd cumplir y acreditar las horas exigidas por el Plan de Estudios
correspondiente, y tendra los mismos tiempos y parametros de evaluacion del
semestre en el cual se realice el ciclo.

El estudiante que solicite prolongar su préctica segun el inciso anterior, debera
suscribir un compromiso donde acepte las condiciones de duracién, finalizacion
y certificaciones.

ARTICULO 52. INMUTABILIDAD DE LA ENTIDAD ASIGNADA. Una vez se adjudique al
estudiante la entidad en la cual realizara la practica juridica, no podra cambiarse
la misma, salvo que exista justa causa debidamente sustentada por escrito ante
el Comité de Practicas. En dicho caso, correspondera al Comité de Practicas
determinar si acepta o no dicha solicitud.
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ARTICULO 53. PRACTICAS INTERNACIONALES. Las Practicas Internacionales por
directorio de entidades o por solicitud especifica serdn analizadas por el Comité
de Précticas, y la coordinacion de practicas realizara el respectivo seguimiento
junto a las dependencias de movilidad de la Facultad.

El estudiante deberé radicar todos los documentos en el tiempo sefialado para
generar el trémite de aprobacion. La practica internacional debera surtirse en el
periodo académico en el cual se haya inscrito el ciclo y con el cumplimiento de
las formalidades de calificacién sefialadas anteriormente para practicas
nacionales. El estudiante deberd cumplir con las exigencias de la entidad
internacional, asi como con los requisitos establecidos por la Universidad en este
Reglamento y en los lineamientos que para las practicas internacionales que
sean definidos por el Comité de Practicas.

PARAGRAFO 1. las practicas internacionales se rigen igualmente por el
Reglamento de Movilidad Estudiantil de la Universidad, el cual se aplicara en lo
no previsto en el presente Reglamento.

PARAGRAFO 2. Las practicas internacionales podran desarrollarse de manera
remota, de acuerdo a los acuerdos plasmados en el plan de practicas.

ARTICULO 54. PLATAFORMA VIRTUAL. La plataforma tecnoldgica del Consultorio
Juridico serd implementada al ciclo Consultorio Juridico IV-Practica Juridica en
entidades®, conforme los lineamientos definidos por el Comité de Practicas, los
cuales seran informados a los estudiantes en la reunion de induccion.

Capitulo VIl
ASPECTOS GENERALES A LOS DIFERENTES CICLOS DEL CONSULTORIO Juripico

ARTICULO 55. TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES. Los estudiantes
autorizan de manera libre, expresa e informada, al iniciar su Consultorio Juridico,
el tratamiento de sus datos personales bajo los términos establecidos en las
politicas institucionales de manejo de la informacion. En ese sentido, la
informacion suministrada al Consultorio Juridico relacionada con sus correos
electrénicos, teléfonos, nimero celular, direccion de domicilio, entre otros datos
personales, seran utilizados exclusivamente para el manejo de los asuntos
académicos pertinentes.

Asimismo, los estudiantes conforme a la politicas y lineamientos institucionales y
nacionales, se comprometen a manejar la informacién del Consultorio Juridico
garantizando en todo momento, la proteccion de datos personales y tratamiento
de la informacién de la Universidad, de otros estudiantes, de los usuarios y de
cada entidad de practica en particular.

10 £n el Plan de Estudios JU-02 es Practica Juridica |
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ARTiCULO 56. PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE IMENORES DE EDAD. Conforme la
normativa nacional vigente® y el interés superior de los menores de dieciocho
(18) afios, el Consultorio Juridico y los estudiantes alli inscritos se comprometen
a manejar adecuadamente y proteger especialmente los datos personales de
nifios, nifias y adolescentes, previa autorizacién de la persona natural o juridica
que sea responsable del tratamiento de la informacién y de acuerdo con los
lineamientos que se fijen al interior del Consultorio Juridico.

ARTICULO 57. PROCESOS DE REVISION Y SEGUNDO CALIFICADOR. En los diferentes ciclos
del Consultorio Juridico, los estudiantes podran solicitar revision de la
calificacién por escrito y de manera sustentada ante el funcionario del
Consultorio Juridico que haya asignado la nota, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la entrega o publicacién del resultado. El funcionario
revisara la solicitud y emitird su decision dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes, en el sentido de mantener o aumentar la nota. Vencido este plazo sin
pronunciamiento, se entendera que la calificacion ha sido confirmada.

Cuando la calificacién sea mantenida o confirmada, el estudiante podra solicitar
segundo calificador mediante escrito presentado ante la Direccion del
Consultorio Juridico, para lo cual se designara al segundo calificador dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la solicitud. El segundo calificador deberd ser
un funcionario del Consultorio Juridico que pertenezca a un area diferente a
aquella en la cual se emitid la nota, y su asignacion debera hacerse por reparto.
El segundo calificador emitira su concepto dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su designacién, manteniendo o aumentando la nota. Vencido este
plazo sin pronunciamiento, la Direccién del Consultorio Juridico tomara las
medidas pertinentes para que el segundo calificador emita su concepto o
procedera al cambio de segundo calificador. La decision del segundo calificador
sera notificada al estudiante dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes por la
Direccion del Consultorio Juridico.

Las calificaciones del ciclo de Consultorio Juridico IV — Practica Juridica® serdn
revisadas exclusivamente por el Comité de Practicas en los tiempos previstos por
este mismo en sus lineamientos.

PARAGRAFO. Las calificaciones que hayan sido emitidas en cualquiera de los ciclos
como consecuencia del incumplimiento de alguna obligaciéon del estudiante o
por vencimiento de los plazos establecidos conforme lo prevé este Reglamento,
no seran objeto de revision ni de segundo calificador.

ARTICULO 58. ASISTENCIA. La asistencia a todos los ciclos que integran el
Consultorio Juridico es obligatoria y revisten un cardacter practico. Por tanto, se
llevard un registro de asistencia y seguimiento de las actividades desarrolladas
por parte de los estudiantes. Tanto para las consecuencias de la inasistencia

' Ley 1581 de 2012 y la jurisprudencia Corte Constitucional (en especial la sentencia C-748 de 2011)
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injustificada, asi como para el tramite de la respectiva excusa, se seguira lo
establecido en el Reglamento Académico de Pregrado y las circulares normativas
expedidas por la Universidad.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de que la excusa sea aceptada, el estudiante
realizara la actividad desarrollada en su ausencia o su equivalente, segin lo
disponga el Consultorio Juridico.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando el estudiante se ausente de una actividad
académica por atender una actividad obligatoria del ciclo correspondiente del
Consultorio Juridico o cualquier actuaciéon ante autoridades judiciales o
administrativas, debera solicitar la constancia de participacién a la Direccion del
Consultorio Juridico, acompafiando a esta el respectivo soporte de asistencia.
Dicha constancia servird de sustento para el tramite de la excusa
correspondiente. En todo caso, se entiende que las actuaciones anteriormente
descritas prevalecen sobre los demas compromisos académicos o de otra indole
del estudiante, de conformidad con el Reglamento Académico de Pregrado.

PARAGRAFO TERCERO. Con el fin de materializar apropiadamente la funcion social
de los Consultorios Juridicos y de cumplir el deber de colaboracién con la
administracién de justicia, el estudiante deberd informar con antelacion a la
diligencia o actividad programada en el marco de los ciclos del Consultorio
Juridico, sobre cualquier situacion que le impida cumplir con la misma,
independientemente del tramite (o no) de la excusa, de conformidad con el
Reglamento Académico de Pregrado.

PARAGRAFO CUARTO. Cualquier inasistencia a un dia de practica debe ser
formalizada por el estudiante mediante justa causa ante la entidad o empresa y
reportada al funcionario designado del Consultorio Juridico. La entidad podra
determinar el nimero maximo de inasistencias aceptables para expedir la carta
de finalizacion de la practica. En todo caso, si el estudiante alcanza 3
inasistencias sin justa causa, abandona el cargo, varia el término de duracién de
manera unilateral o cambia de entidad sin previa autorizacion de la Facultad,
reprobaré el ciclo con la nota cero (0.0), sin perjuicio de lo establecido en el
Reglamento Formativo y Disciplinario de la Universidad y lo previsto como faltas
disciplinarias en el presente reglamento del Consultorio Juridico.

ARTICULO 59. ACTIVIDADES EN EL CONSULTORIO JURiDICO. Desde el momento en que
el estudiante ingresa a cualquiera de los diferentes ciclos del Consultorio Juridico
deberd cumplir con las siguientes reglas:

a. Asistir permanentemente al Consultorio Juridico dentro del horario
escogido al momento de inscribir créditos académicos del periodo, con el
fin de recoger la documentacion suministrada por los usuarios, recoger
telegramas, participar en las actividades programadas, revisar las
estrategias juridicas con los coordinadores y asesores, entre otras.
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b. Mantener comunicacidén constante con los usuarios e informar cualquier
novedad al respecto, de acuerdo con los lineamientos entregados por
cada area o clinica juridica. A los estudiantes que no se comuniguen con
sus usuarios de manera constante y oportuna, de acuerdo a las
instrucciones entregadas por las dreas y clinicas juridicas, se les calificara
con una nota de dos (2.0) en la respectiva evaluacion, cuya sumatoria
contribuye a la nota del corte para cada Area o Clinica de conformidad
con lo establecido en el articulo 26 de este Reglamento, siempre y cuando
se compruebe la falta de comunicacién, no justificada, por mds de quince
(15) dias.

c. Rendir los informes orales y escritos sobre el estado de sus casos en las
fechas que sefialen las Areas o Clinicas. En caso de no cumplirse con esto,
la nota de la respectiva evaluacion, cuya sumatoria contribuye a la nota
del corte para cada area o clinica de conformidad con el articulo 26 de
este Reglamento, se verd afectada asi:

- Cuando el informe se presenta en fecha extemporanea (hasta el
dia siguiente) sin causa justificada, se califica sobre dos punto cinco

(2359

- La nota serd de cero (0.0) en este componente cuando el informe
sea presentado, sin causa justificada, luego del segundo dia de
haber sido requerido; en todo caso, se debera reprogramar con el
funcionario asignado la presentacion del informe.

d. Los estudiantes no podran recibir documentos originales de los usuarios
en ningln caso, salvo que se requiera su presentacion en la respectiva
jurisdiccién. En dicho caso, adquiriran el deber de custodiarlos y sera su
obligacién entregarlo en las Areas o Clinicas Juridicas respectivas, sin que
sea admisible retirarlos del Consultorio Juridico antes de su presentacion
ante el despacho judicial o administrativo.

e. Al estudiante que retire sin autorizacion documentos originales
determinantes para un proceso y/o los extravie, se le asignara una nota
de cero (0,0) en el respectivo corte por parte del Area o Clinica encargada,
y se informara a la Direccion del Consultorio Juridico para dar aplicacion a
lo previsto en el Capitulo IX de Régimen Disciplinario de este Reglamento.

PARAGRAFO. El incumplimiento de las anteriores reglas debera ser informado
oportunamente a la Direccion del Consultorio Juridico para que se adelanten los
tramites disciplinarios de acuerdo con el Reglamento Formativo y Disciplinario
de la Universidad del Rosario v el Capitulo IX de Régimen Disciplinario de este
Reglamento.
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Capitulo IX
REGIMEN FORMATIVO Y DISCIPLINARIO DEL CONSULTORIO JURiDICO

ARTICULO 60. DE LOS DEBERES DE LOS ESTUDIANTES. Ademas de lo contemplado en el
Reglamento Académico de Pregrado y en los demas capitulos de este
Reglamento, son deberes de los estudiantes del Consultorio Juridico los
siguientes:

a. Acatar y cumplir los deberes profesionales del abogado contenidos en la
normativa nacional.

b. Actuar siempre en el marco de las competencias legales y reglamentarias
establecidas para el Consultorio Juridico.

c. Cumplir con los pre-requisitos y requisitos exigidos en el marco de las
actividades y los cuatro (4) ciclos que integran el Consultorio Juridico.

d. Asistir cumplidamente a todas las actividades programadas por el
Consultorio Juridico y el Centro de Conciliacién, asi como a las citas con
los usuarios del Consultorio Juridico, programando exclusivamente las
que sean necesarias de manera que se genere el menor perjuicio e
incomodidad a los usuarios.

e. Agotar el debido conducto regular para la solucién de cualquier tramite
interno, el cual se informara en la induccion a los respectivos ciclos de

Consultorio Juridico.

f. Atender las recomendaciones o sugerencias de los funcionarios del
Consultorio Juridico, asi como atender y cumplir las indicaciones
impartidas por el Area o Clinica respectiva.

g. Solicitar, por lo menos con una semana de anticipacion a la fecha en que
requiera presentarlo, el certificado de Miembro Activo que acredita al
estudiante para actuar en determinados procesos.

h. Respetar los horarios de los funcionarios del Consultorio Juridico y
cumplir con el horario escogido, asi como con las tareas y actividades
programadas por el Consultorio Juridico.

i. Hacer seguimiento a las comunicaciones enviadas por el Consultorio
Juridico.

j. Mantener actualizada su informacién personal en el Consultorio Juridico
de acuerdo con lo que se requiera para registros internos.
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k. Respetar el buen nombre de la Universidad del Rosario y abstenerse de
comprometerlo extra patrimonial o patrimonialmente en gestiones y
actividades que escapen al ejercicio de la profesion del abogado en el
marco de la competencia del Consultorio Juridico.

. Evitar que los usuarios del Consultorio Juridico hagan uso del nombre y de
los signos distintivos del Consultorio Juridico y de la Universidad del

Rosario.

m. Manejar las relaciones interpersonales sobre la base del respeto y los
valores éticos, entre estudiantes, y personal del Consultorio Juridico.

n. Manifestar la eventual existencia de conflictos de interés para sea
resuelto si es del caso, por el Comité de Etica.

0. Manejo responsable de las redes sociales, absteniéndose de divulgar
informacion personal de miembros del consultorio, o de los usuarios o de
los casos asignados.

p. Todos aquellos necesarios para el adecuado funcionamiento del
Consultorio Juridico, la proteccién de los intereses del usuario y el
cumplimiento de cada una de las obligaciones establecidas en el presente
Reglamento y en el Reglamento del Centro de Conciliacion.

ARTICULO 61. DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES. Ademas de lo contemplado en
el Reglamento Académico de Pregrado y en este Reglamento, los derechos de
los estudiantes del Consultorio Juridico son los siguientes:

a. Ser tratado con respeto por los funcionarios y usuarios del Consultorio
Juridico.

b. Presentar las respectivas justificaciones por inasistencia, incumplimiento
a diligencias procesales y extraprocesales conforme a los lineamientos y
procedimientos sefialados por la Universidad.

c. Conocer los criterios de evaluacién y la calificacion obtenida en cada
periodo.

d. Presentar las solicitudes de revisién y de segundo calificador, conforme a
lo dispuesto en este Reglamento y en el Reglamento Académico de
Pregrado.

e. Presentar preguntas, peticiones y observaciones ante los funcionarios del
Consultorio Juridico y obtener oportuna respuesta.

f. Acudir ante las diferentes instancias cuando se presente inconformidad,
quejas u otros, siguiendo para ello el debido conducto regular.

g. Recibir instrucciones oportunas y completas por parte de los funcionarios
del Consultorio Juridico.

h. Participar activamente en su proceso de formacién, siendo obligacion del
Consultorio Juridico generar escenarios que propicien la presentacion de
iniciativas e intercambio con los estudiantes.
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ARTICULO 62. INTEGRACION. En todo aquello que no esté contemplado
expresamente en este Reglamento, se seguiran las normas establecidas en el
Reglamento Formativo y Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del
Rosario o cualquier norma que lo modifique, complemente o sustituya.

ARTICULO 63. DE LAs FALTAS. Constituye falta disciplinaria y da lugar a imposicion
de medidas formativas o sancién disciplinaria, la comision de cualquiera de las
conductas previstas como tales en el Reglamento Formativo y Disciplinario de
los Estudiantes de la Universidad del Rosario o cualquier norma que lo
modifique, complemente o sustituya, asi como las conductas sefialadas en este
capitulo. El estudiante del Consultorio Juridico podra incurrir en faltas leves,
graves o gravisimas.

ARTICULO 64. FORMA DE REALIZACION. Las faltas disciplinarias se realizan por
accién o por omision y seran sancionadas a titulo de dolo o culpa.

ARTICULO 65. AMBITO DE APLICACION. El presente Régimen Disciplinario se aplica a
los estudiantes que desarrollen actividades en el marco de cualquiera de los
ciclos de Consultorio Juridico, con independencia de que ello se realice en
periodos vacacionales o por fuera de la programacion académica semestral,
siempre y cuando la actuacién esté enmarcada en los tiempos y procesos del

Consultorio Juridico.

ARTICULO 66. CAUSALES DE EXCLUSION DE LA RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA. Para
efectos de este Reglamento, se entenderan como causales de exclusion de la
responsabilidad disciplinaria las mismas contempladas en el Cédigo Disciplinario
del Abogado, el Estatuto del Abogado, o cualquier otra norma que la derogue o
modifique. Tampoco habré lugar a responsabilidad cuando se haya actuado en
atenciéon a una directriz dada por un funcionario del Area o Clinica
correspondiente, siempre y cuando el estudiante haya manifestado su
desacuerdo con dicha directriz.

ARTICULO 67. CAUSALES DE ATENUACION Y AGRAVACION DE LA RESPONSABILIDAD
DISCIPLINARIA. Para efectos de este Reglamento, se entenderan como causales de
atenuacién y agravacion aquellas establecidas en el Reglamentos Formativo vy
Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del Rosario, o cualquier norma
que lo modifique, complemente o sustituya.

ARTICULO 68. FALTAS LEVES. Ademas de lo dispuesto en el Reglamento Formativo
y Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del Rosario, constituyen
faltas leves las siguientes conductas:

a. No asistir de manera reiterada a las citaciones ordinarias o extraordinarias
efectuadas por cualquier Area, Clinica o funcionarios del Consultorio
Juridico, dentro del plazo que se haya indicado.
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b. No cumplir a cabalidad con Ila obligacion de vigilancia judicial o
administrativa de uno o varios de los procesos asignados.

c. No aportar oportunamente copia de las actuaciones judiciales o
administrativas, dentro del término previsto en este reglamento,
exceptuando cuando la entidad no lo expida de manera concomitante de
la audiencia y/o diligencia.

d. No cumplir con la obligaciéon de comunicaciéon con los usuarios, conforme
a los términos determinados por cada una de las dreas, especialmente en
los eventos en que el Consultorio se lo exija por la relevancia del caso.

. No asistir a la cita que el estudiante haya programado con el usuario.

f. No informar de manera oportuna sobre el uso del nombre y de los signos
distintivos del Consultorio Juridico y de la Universidad del Rosario.

g. No levantar y/o firmar oportunamente las actas y constancias que deben
ser elaboradas ante el Centro de Conciliacién.

h. No realizar la labor de acercamiento a las partes y/o presentar el modelo
que da fe de ello en el tramite conciliatorio, cuando se estd actuando
como conciliador.

ARTICULO 69. FALTAS GRAVES. Ademds de lo dispuesto en el Reglamento
Formativo y Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del Rosario,
constituyen faltas graves las siguientes conductas:

a. Retirar de las diferentes Areas o Clinicas Juridicas, sin la respectiva
autorizacion, las carpetas o documentos originales o, en general, los
documentos que integran los procesos o casos que se llevan en el
Consultorio Juridico.

b. No devolver al Consultorio o extraviar algin documento de los casos
asignados.

c. Presentar ante los Despachos Judiciales o Administrativos cualquier
actuacion, sin previa revision y autorizacién expresa de radicacion por
parte del funcionario asignado para tales efectos.

d. No asistir, sin causa justificada, a una audiencia de conciliacién, cuando se
acttia en rol de conciliador

e. Incurrir por segunda vez en cualquiera de las faltas consideradas como
leves.

f. Comprometer el nombre del Consultorio Juridico y de la Universidad del
Rosario en gestiones que escapen al marco de su competencia.

g. Abandonar la practica del ciclo Consultorio Juridico IV — Practica Juridica,
o variar el término de duraciéon de la misma de manera unilateral, o
cambiar de entidad sin previa autorizacion del Comité de Practicas.

h. Brindar asesoria a usuarios del Consultorio sin el previo aval del drea o
clinica.

i. No asistir a las diligencias judiciales o administrativas programadas.
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ARTICULO 70. FALTAs GRAVisiIMAS. Ademds de lo dispuesto en el Reglamento
Formativo y Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del Rosario,
constituyen faltas gravisimas las siguientes conductas:

a. Dejar vencer un término procesal o no presentar ante los despachos las
actuaciones pertinentes dentro del término legal. Cuando se presente
incidencia en los derechos del usuario.

Asumir un caso sin previa autorizacion del Consultorio Juridico.

No devolver los cuadernos de copias a los Despachos Judiciales.

d. No devolver al Consultorio o extraviar las carpetas originales de los casos
asignados.

e. Abandonar o descuidar los casos asignados sin reporte de las actuaciones
ocurridas en el proceso, o que hayan retrasado por mas de 60 dias
calendario el ejercicio de algun derecho del usuario.

f. Faltar a la verdad en el suministro de la informacion respecto de los casos
asignados.

g. No entregar los casos asignados por el Consultorio Juridico en debida
forma, dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la solicitud de
devolucion o en el evento que se presente sustitucion de los casos

h. Cobrar algln tipo de honorarios a los Usuarios del Consultorio Juridico.

i. Incurrir en cualquiera de las faltas contempladas en el Cédigo Disciplinario
del Abogado, Estatuto del Abogado, o en cualquier norma que la derogue
o modifique.

j. Incurrir por tercera vez en cualquiera de las faltas consideradas como
leves o incurrir por segunda o mds veces en cualquiera de las faltas
consideradas como graves.

k. Atentar contra la seguridad individual o colectiva de los funcionarios,
usuarios, estudiantes y/o bienes del Consultorio Juridico.

I. No informar el acaecimiento de un conflicto de interés para su respectivo
tramite ante el Comité de ética.

a. Violar el secreto profesional (compartir actas, documentos de casos
reales, contarse) y/o deber confidencialidad en audiencias de

conciliacion.

&

ARTICULO 71. PROCEDIMIENTO. El funcionario del Consultorio Juridico que conozca
alguna de las faltas mencionadas en el presente reglamento debera informar
oportunamente a la Direccion del Consultorio Juridico para que se adelanten los
tramites correspondientes, de acuerdo con el Reglamento Formativo vy
Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad del Rosario o cualquier norma
que lo modifique, complemente o sustituya. Para la imposicion de las medidas
formativas o sanciones disciplinarias derivadas de las faltas anteriormente
descritas, se seguira lo previsto en el Reglamento Formativo y Disciplinario de los
Estudiantes de la Universidad del Rosario.
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Capitulo X
DiISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 72. DE LAs CIRCULARES REGLAMENTARIAS. La Direccion del Consultorio
Juridico expedird las circulares reglamentarias necesarias para regular temas
administrativos v cualquier otra disposicion para el cabal cumplimiento de las
obligaciones y buen funcionamiento del Consultorio Juridico.

ARTICULO 73. NORMAS SUPLETORIAS. Los casos no regulados expresamente por el
presente Reglamento se regirdn por las circulares reglamentarias expedidas por
la Direccién del Consultorio Juridico, por el Reglamento del Centro de
Conciliacién, por las normas especiales de cada una de las Areas y Clinicas en lo
pertinente, atendiendo siempre las disposiciones establecidas en los
Reglamentos y demds normas de la Universidad, especialmente los reglamentos
Académico de Pregrado y Reglamentos Formativo y Disciplinario de los
Estudiantes de la Universidad del Rosario.

ARTICULO 74. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente Reglamento rige y sera

aplicable a partir de la fecha de su expedicién, y deroga todas las disposiciones

que le sean contrarias, especialmente el Decreto Rectoral 1538 de 2018.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Salén Rectoral, en Bogota D.C., el 12 de octubre de 2023.

El Rector,

José A¥ejandro Cheyne Garcia




