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La coleccion Alianza EFles un espacio de divulgacion sobre el nuevo
conocimiento generado en el Ecosistema Cientifico Alianza EFl una
Economia Formal e Inclusiva financiado por el programa Colombia
Cientifica. Esta serie se presenta con el objetivo de contribuir al
entendimiento desde una mirada sistémica defactoresy barreras que
afectan la inclusion social y productiva de los agentes econémicos.
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Introduccion

;Para qué sirve esta cartilla?

El propadsito de la cartilla es que usted como caficultor lleve un registro
de las actividades relacionadas con su finca y su hogar. Para crecer
como empresa cafetera y manejar de manera mas adecuada las finanzas
del hogar es importante organizar y planificar el uso del dinero durante
el transcurso del afo.

Esta informacion le serd Util para tomar mejores decisiones sobre la
administracion de sus ingresos (entradas), gastos (salidas), inversiones,
deudas y mecanismos de ahorro. Hacerles un seguimiento a las entradas
y salidas esimportante para un hogar cafetero, pues con esta informacion
sabrd si realmente estd obteniendo ganancias o pérdidas y, de esta
manera, podrd tomar mejores decisiones productivas en su finca o en
el interior de su hogar. En esta cartilla, usted encontrara formatos vacios
en los cuales podrd anotar los ingresos (entradas) y gastos (salidas) de su
hogary de sufinca. Ademas, tendrd el espacio para anotar las deudas y los
ahorros que vayan surgiendo a lo largo del ano. En esta cartilla, el registro
de la informacion es bastante sencillo si se hace un seguimiento diario
(frecuente) del gasto del dinero. Para facilitar este proceso, en cada
seccion usted encontrara una explicacion sobre por qué es importante
llevar cada tipo de registro, definiciones de algunos términos con sus
respectivos ejemplos y un paso a paso para hacer el diligenciamiento.
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Recuerde que si el espacio de las tablas de esta cartilla es
insuficiente, usted puede copiar los formatos que necesite en
sus propios cuadernos de diligenciamiento. Se recomienda que
realice este ejercicio en compaiiia de todos los miembros del

hogar, pues el trabajo en conjunto contribuira a un mejor manejo

de la informacion.

:{COmo se construyo esta cartilla?

Estacartillaseconstruyéjuntoconhogarescafeterosdelosdepartamentos
del Huila y del Tolima, que participaron en las actividades desarrolladas
por el equipo del componente cualitativo del proyecto Informalidad
Econdmica Rural liderado por la Alianza EFI (Economia Formal e Inclusiva).
Durantevariosmeses,investigadorasdelaAlianzaEFltrabajarondelamano
con los hogares caficultores para conocer de cerca su manejo financiero.
En varios talleres de creacion, el equipo de investigacion y los hogares
cafeteroscodisefiaronlosformatosdediligenciamientode estacartillacon
materialdeapoyodelascartillas FINCA de Asobancaria’y Plan 2000 fincas,?
de la Federacion Nacional de Cafeteros. En las sesiones de creacion, la
voz de los hogares caficultores fue protagonista y fueron ellos quienes
propusieron el formato de cada una de las tablas, las tematicas que se
abordany los términos que emplean. Los hogares probaron las tablas de
diligenciamiento con informacién de sus fincas para validar que fueran
faciles y practicas de utilizar, con el objetivo de que se acoplaran a la
realidad rural cafetera. La cartilla estd compuesta de 8 componentes que
deben diligenciarse sin importar que se repitan algunos registros entre
las tablas.

1 Asobancaria. FINCA: Finanzas para el Campo, cartilla del participante, s. f.
2 Federacion Nacional de Cafeteros. Cuaderno de costos PLAN 2.000 Fincas, s. f.






1. Seguimiento de las entradas
y salidas del hogar y de la finca

;Para qué sirve el registro de entradas y salidas?

El registro de entradas y salidas sirve para que usted tenga un
seguimiento que le permita saber con certeza de donde llegd
el dinero que recibid y en qué se lo gasté. Es usual que en las
actividades diarias (por ejemplo, ir al pueblo, comprar insumos o
comprar mercado), usted gaste plata y al final del dia se dé cuenta
de que los bolsillos estan vacios; en ese caso, usted se pregunta:
“;qué hice con el dinero?”. Al hacer este registro, sabrd exactamente
en qué se estd gastando la plata que le llega y, ademas, conocera
sus saldos mensuales para saber si estd teniendo algun tipo de
ahorro o si esta endeudado por gastar mas dinero del que le entra
en el mes.



I Finanzas de nuestro café: hacia el proyecto de la empresa cafetera

Pasos para el registro de entradas
y salidas del hogary la finca

Los siguientes pasos le ayudaran a diligenciar mas rapido la informacion
en la tabla que encuentra mas adelante:

1. Recuerde sus actividades de la semana. Escriba todas las entradas
(ingresos) y salidas (gastos) en las columnas respectivas: ;Qué
entradas tuve?/;Qué salidas tuve?

2. Indique en Cantidad vendida la cantidad del producto que haya
vendido (por ejemplo: 1 carga, 10 kilos, 5 arrobas, 20 unidades, 3
botellas). Aplica para cualquier producto, no Unicamente café.

3. Incluya los montos para cada una de esas actividades en la
columna Monto. Si es necesario, pida ayuda a alguien del hogar
para completar la informacion.

4. Sume todas las entradas y todas las salidas de la semana. Escribalas
en el espacio donde dice Total.

5. Con esos totales, ya puede calcular el saldo de la semana haciendo
la siguiente resta:

(Total entradas de la semana — Total salidas de la semana

= Saldo semanal)

Escriba el saldo en la columna donde dice Saldo semanal.
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Ejemplo de formato para el seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

Saldo semanal ’

(entradas - salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
$1.8(0.000 $300/000
Subsidio $180.000 Mercado $200[000
Servicios $50.900
Verdura $30.000
Semana 2 —$100.000
Total Total
$180.000 $280/000
Platano 2 racimos Jornal $350.000
Salud $50.000
—— ¥ —$344.000 Tengo que revisar como quedaron mis ahorros
/\ /‘R
/’Total (/rotal
\_  $60.000 N\ $400.000
Venta café de mojado 10 arrobas ~— Transporte S~—400—
Jornal $180.000
Mercado $150.000
Semana 4 Espero vender café seco la otra semana
Total Total
$800.000 $344.000
$2.840.000 $1.324.000
$2.840.000 — $1.450.000 =




TABLA DE INSTRUCCIONES

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

b (TR X

6. Al final de cada mes, sume todas las entradas y todas las salidas de
las 4 semanas de ese mes. Escribalas en el espacio donde dice Total
entradas del mes/Total salidas del mes.

7. Con esta informacioén, ya puede calcular el saldo del mes con la
siguiente resta:

(Total entradas del mes - Total salidas del mes = Saldo mensual)

Escribalo en la columna donde dice Saldo mensual.

8. Utilice la casilla de Observaciones para escribir informacion
adicional de las entradas y salidas de la semana que considere
importantes para su seguimiento. Pueden ser notas, comentarios,
COsas para tener en cuenta, etc.
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Ejemplo de formato para el seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. . Saldo semanal :
. ? . ?
{Qué entradas tuve? ¢Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas = salidas) Observaciones

Venta de café seco $1.800.000 Mercado $300.000
A
Semana 1
Total Total
$1.800.000 $300.000
Subsidio $180.000 Mercado $200.000
Servicios $p0.000
Verdura $B0.000
Semana 2 —$100.000
Total Total
$180.000 $280.000
Platano 2 rafimos Jornal $350.000
Salud $p0.000
Semana 3 —$340.000 Tengo que revisar cémo quedaron mis ahorros
Total Total
$60.000 $400.000
Venta café de mojado 10 afrobas Transporte S[14.000
Jornal $180.000
Mercado $150.000
Semana 4 Espero vender café seco la otra semana
Total VY Total Y
$800.000 $344.000
\ 7 otal e adas de o ota alidas de
.840.0 .324.0
aldo me : $2.840.000 — $1.450.000 =
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TABLA DE INSTRUCCIONES

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

(]
Ve eooooo®
;Qué informacion me da el saldo?

Después de sumar las entradas y restarles las salidas, usted va a saber si
el saldo es positivo o negativo. Si el saldo es positivo, quiere decir que
usted tiene un saldo a favor, y ello se puede entender como un ahorro.
Por el contrario, cuando el saldo es negativo, quiere decir que usted
gastd mas plata de la que le llegd en ese tiempo.
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Ejemplo de un saldo positivo:

Usted fue al pueblo y llevé $500.000 para comprar mercado. De esos
$500.000 que llevd al pueblo, se gastd $300.000; entonces lo que le quedo
de saldo fueron $200.000. Como ese saldo es positivo, esos $200.000 son
un ahorro de esa plata que llevo al pueblo.

$500.000 (plata disponible) — $300.000 (compra del mercado)
= $200.000 (saldo positivo)

Ejemplo de un saldo negativo:
Usted fue al pueblo y llevé $200.000 para comprar abono, pero le salié
mas caro de lo que pensaba y le tocd pagar $400.000; entonces quedd
debiendo en la tienda $200.000. Como el saldo es negativo, quiere decir
que se gasté mas de lo que tenia.

$200.000 (plata disponible) — $400.000 (compra del abono)
= —5200.000 (saldo negativo por la deuda con la tienda)

A continuacion, vera el formato mes a mes para el seguimiento mensual
de entradas y salidas del hogar y de la finca. Tenga en cuenta que hay
un formato disponible para cada uno de los 12 meses del afo. Si se le
acaba el espacio para diligenciar la informacién, no dude en copiarlo
en una hoja para continuar llenandolo.
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Se recomienda realizar este registro
al menos una vez a la semana.

Asi se debe llenar
este formato

®ececec WV
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Ejemplo de formato para el seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

Eewnero

ALs . . A% eal: Saldo semanal .
{Qué entradas tuve? | Cantidad vendida Monto ($) {Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas - salidas) Observaciones
Venta de café seco 125 kg $1.800.000 Mercado $300.000
Semana 1 $1.500.000
Total Total
$1.800.000 $300.000
Subsidio $180.000 Mercado $200.000
Servicios $50.000
Verdura $30.000
Semana 2 —$100.000
Total Total
$180.000 $280.000
Platano 2 racimos Jornal $350.000
Salud $50.000
Semana 3 —$340.000 Tengo que revisar cémo quedaron mis ahorros
Total Total
$60.000 $400.000
Venta café de mojado 10 arrobas Transporte $14.000
Jornal $180.000
Mercado $150.000
Semana 4 $456.000 Espero vender café seco la otra semana
Total Total
$800.000 $344.000
Total entradas del mes otal salidas de
$2.840.000 $1.324.000

Saldo mensual

$2.840.000 — $1.450.000 = $1.516.000




TABLA EJEMPLO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

MES 4

Qué entrada : antidad vendida onto {Qué salidas tuve? Monto ($) (e:;gj(;’aie_rzgﬂggs) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

MES 7

Qué entrada : antidad vendida onto {Qué salidas tuve? Monto ($) (e:;gj(;’aie_rzgﬂggs) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’



Seguimiento de las entradas y salidas del hogar y de la finca | ERE—S S

Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal :
s ?
{Qué salidas tuve? Monto ($) (entradas~ salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal .
s ?
{Qué salidas tuve? Monto () (entradas = salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeooooo®’
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal .
s ?
{Qué salidas tuve? Monto () (entradas = salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca
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Seguimiento mensual de entradas y salidas del hogar y de la finca

. Saldo semanal .
s ?
{Qué salidas tuve? Monto () (entradas = salidas) Observaciones

Semana 1
Total Total
Semana 2
Total Total
Semana 3
Total Total
Semana 4
Total Total
Total entradas del mes 0 das d
Saldo mensual




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento mensual de entradas
y salidas del hogar y de la finca

Weoeoooo0o®’




2. Seguimiento de actividades
y produccion de la finca

;Para qué sirve el sequimiento
de las actividades en la finca?

Con el seguimiento de las actividades en la finca, tendra mas conciencia
acerca de las actividades que ha llevado a cabo hasta el momento en
su unidad productiva y aquellas que todavia le faltan por hacer. Sera
mas facil saber cudl es el momento del proceso productivo en que se
encuentra y podrd organizar sus tiempos y recursos para continuar con
ellas segun lo que usted tiene proyectado.

Se recomienda usar este tipo de registro cada que tenga que
realizar una actividad importante para el proceso productivo.

Si se le acaba el espacio para escribir, no dude en copiar
el formato para que lo siga utilizando.

Ejemplo de formato para registro de actividades en la finca

Tiempo
i . ar Fecha de
Actividad . ;En qué parte utilizado Recursos e
. ; 2 | ¢
realizada Ao, de la finca? parala usados 2 P'f°.’gmda
actividad activida
13ed2eoazl:;rll Fertilizacion Esposo Lotr?uievgafe 1 dia 1 bulto de abono 15 d%gI]lo de
diczi;rggre Limpia Trabaiador Toda 10 dias 51bgolffglcli§‘sr~]3’e 21 de febrero
de 2021 P J gasolina, cuchillas de 2022
nuevas
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Registro de actividades en la finca

Tiempo
(En qué parte utilizado Recursos
de la finca? parala usados
actividad

Fecha de
la préxima
actividad

Actividad

realizada {Quién fue?
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¢Para qué sirve el control de produccion?

Por medio de este registro, usted podra controlar la produccion. Con
esta informacion, hard un seguimiento de lo que produce en su finca y
sabrd los precios de venta de los productos. El registro de este tipo de
informacion es Util para presentarse a proyectos de financiacion, ser
parte de una asociacion, entre otros.

Definiciones para tener en cuenta en el diligenciamiento de la tabla
Precio unitario del producto en el mercado: precio de venta del
producto por unidad segun el dia'y lugar en que lo vendio.

Ejemplo 1: Si usted vendié 1 carga de café seco a $1.800.000, eso quiere
decir que el precio unitario de una carga de café en el mercado es de
$1.800.000.

Ejemplo 2: Usted vendio 10 pollos al vecino. Cada pollo cuesta $10.000,
lo que quiere decir que el precio unitario del pollo en el mercado es de
$10.000.

Recomendaciones para el diligenciamiento de la tabla
1. Diligencie la tabla cada vez que tenga ventas de un producto
agropecuario.

2. Si el producto que vendié no tiene época de cosecha, repasos o
mitaca, puede dejar esas casillas vacias.

3. Indique en la casilla de Cantidad vendida la cantidad del producto
agropecuario que vendio (por ejemplo: 1 carga, 10 unidades,
5 arrobas). Aplica para cualquier producto agropecuario; no
solamente café.
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4.Si lo requiere, apdyese en las tablas de conversion que ve a
continuacion. Conversiones le muestra las equivalencias que puede
usaren laventa de diferentes productos agropecuarios (por ejemplo,
si vende 2 arrobas de yuca, le estaran pagando por 25 kilos al precio
de lo que esté el producto en el mercado) . Conversiones del café le
indica como es la equivalencia del café en sus distintos estados (por
ejemplo, si usted quiere vender 3 kg de café tostado, necesita tener
disponibles 3,6 kg de café verde para hacerle todo el proceso).

Conversiones Conversion del café
1 carga 125 kilos 1 kilo verde 1,3 kilos pergamino
1 carga 10 arrobas 1 kilo pergamino 0,8 kilos verde
1 arroba 12,5 kilos 1 kilo pergamino 5 kilos cereza
1 arroba 25 libras 1 kilo tostado 1,2 kilos verde
1 kilo 2 libras

Ejemplo de formato de control de produccion

Produccion del cultivo Precio unitario

Producto c\;?:é?:: del producto en To‘t,aelncg b Comprador
29 de marzo fe X 2 $1.800.000 $3600000 | Comerci
del 2021 Café seco cargas K A ) . omercio
2 dezzgq' del Pollos 10 unidades $10.000 $100.000 Vecino
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Control de produccion

Produccion del cultivo

Producto kel a ek Precio unitario del

) Total de la venta Comprador
Cosecha Repasos Mitaca producto en el mercado




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento de actividades
y produccion de la finca
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3. Control de trabajadores

iPara qué sirve llevar un registro
de los trabajadores de la finca?

Conelregistrode los trabajadores, usted controla los pagos que reciben
los trabajadores de manera semanal, aparte de que conoce cuantas
personasy cuantos jornales se estd gastando en actividades especificas
(abonar, limpiar, recolectar, entre otras). Esto le servira para realizar la
proyeccion de la finca con mayor precision.

Definiciones para tener en cuenta en el diligenciamiento de la tabla

1. Modo de pago: forma en que se le paga a un trabajador por su
labor en la finca. Recuerde que las modalidades de pago son:

- Pago por jornal: pago al trabajador por la jornada en el dia.

- Pago al destajo: pago por el volumen recogido. Comidnmente
conocido como arrobeo o kileo.

- Pago por contrato: se hace un contrato de trabajo y se paga segun
lo acordado.



I Finanzas de nuestro café: hacia el proyecto de la empresa cafetera

Ejemplo: si usted esta semana le va a pagar a los trabajadores por arroba
recogida, el modo de pagoes arrobeo. Sitiene un trabajador por contrato
para que le limpie, entonces en modo de pago usted pondria contrato.

2. Precio unitario: es el precio que usted le va a pagar al trabajador
por UNA unidad de trabajo. Es decir, el precio de un jornal, una
arroba, un kilo o un contrato; esto depende de como lo haya
contratado y al acuerdo al que hayan llegado.

Ejemplo: si va a pagar un dia de trabajo a $35.000 el modo de pago es
jornal'y el precio unitario seria $35.000.

$35.000 (jornal) X 5 (dias trabajados)

=$175.000 (total pago trabajador)

Se recomienda que este registro se haga cada semana.
Si se le acaba el espacio para continuar haciendo el registro, no dude
en copiar el formato para que lo siga utilizando.

Asi se debe llenar este formato

Nombre del Dias Precio Cantidad | Mediosde | Total pago | Firma del

Actividad

trabajador trabajados | unitario | recogida trabajador | trabajador

2%‘3?2?26;0 Luisa Pérez | Recoger café 5 $35.000 Efectivo $175.000 \/\/\ .
29 deenero Gerardo Ramos |  Guadanar 3 $80.000 Efectivo $240.000
del 2022 ' '
30 de enero José Diaz Recoger café 1 $650 120 ki Efectivo $78.000 —~ N\J
del 2022 ° J '
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Control de trabajadores

Nombre del trabajador Actividad Dias trabajados Precio unitario Cantidad recogida | Medios de pago | Total pago trabajador Firma del trabajador




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Control de trabajadores
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4. Seguimiento de maquinaria

;Para qué sirve el seguimiento de maquinaria?

El control de sequimiento de maquinaria le permitird tener un inventario
de lo qué utiliza para la produccion: cocos, guadana, lonas, cuchillas,
entre otros. Asi sabra cuantas unidades tiene en la finca de cada tipo de
maquinaria, el momento del mantenimiento o cuando deben comprarse
nuevas unidades.

Utilice la casilla de Observaciones para escribir informacion adicional
que considere importante para su seguimiento. Pueden ser notas,
comentarios, cosas para tener en cuenta, entre otras.
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Fecha de
compra

Se recomienda que este registro se haga cada ano.

Maquinaria,

equiposy
herramientas

mantenimiento | mantenimiento

Asi se debe llenar este formato

Fecha del
proximo

mantenimiento

Observaciones

2 de junio Guadana Bueno Echar arasa 18 de diciembre | 18 de marzo del
del 2019 9 del 2021 2022
Lavar, echar Todavia
2009 Despulpadora Regular | grasa, revisar rayo | Febrero del 2021 | Febrero del 2022 funciona
y pechera
56
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Seguimiento anual de maquinaria

Fecha de
compra

Tipo de Fechade Fecha del préximo

. . . . L Observaciones
mantenimiento mantenimiento mantenimiento

Maquinaria, equipos y herramientas | Cantidad




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Seguimiento anual de maquinaria
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5. Seguimiento de
las deudas pendientes

iPara qué sirve llevar el registro
de las deudas pendientes?

El registro de las deudas pendientes es importante para recordar
los detalles de las deudas que usted adquirid, sea con un banco, con
microfinancieras, con el comerciante, con un vecino, con un amigo o con
un familiar. Con esta informacién, podra planificar o anticiparse al pago
de cuotas, saber cudntas ha pagado o cudntas le faltan para cancelar
totalmente la deuda. Asi, usted hace el sequimiento de sus deudas y no
depende de la informacién que le brinde un tercero. Si usted conoce
el estado de su deuda, podra organizarse mas facil para pagar y evitar
preocupaciones a ultimo momento.
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Definiciones para tener en cuenta
en el diligenciamiento de la tabla

1. Fechade pago total de la deuda: es la fecha en la que usted debe
pagar la totalidad de la deuda adquirida o la fecha de la Ultima
cuota de su crédito.

Ejemplo: usted saco un crédito con el banco y debe pagarlo a 2 afos.
Su ultima cuota quedd para septiembre del 2023, por lo cual la fecha de
pago total de la deuda es en septiembre del 2023.

2. ;Cuanto debo pagar en cada cuota? Corresponde al monto que
usted debe pagar en cada ocasion, segun lo que ya conoce. Puede
registrar el monto de la cuota sin interés, con interés, o solo el
interés, segun el acuerdo de pago que tenga.

3. Saldo: el saldo es la cantidad de plata que usted debe en ese
momento. Seria el total de la deuda menos lo que ya ha pagado.

Total de la deuda - Lo que ha pagado = Saldo de la deuda

4. Observaciones: utilice esta casilla para escribir informacion
adicional que considere importante para el seguimiento de sus
deudas. Pueden ser notas, comentarios, recordatorios, cosas para
tener en cuenta, entre otras.
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Control de la plata que debo

l Abono o pago de cuota I

Fecha en que o . . .
Fecha de . ¢Cada cuanto /| ;Cuanto debo ¢Yaterminé
adquisicion 4 tg&?&gﬁ?g{a ’ ,_Crggtnat&rr:;e Tasa deinterés | debo pagar el\| pagar en cada Saldo r :)g;:l:gueota de pagar esta
del crédito deud P : crédito? cuota? : P deuda?
. euda ‘ ¢{Cuanto?
25 de junio 25 deljunio 2t
J |) Banco $ 5.000.000 4% anual Semestral $ 2.6p0.000 diciembre No
del 2022 del 2023
del 2022
22 de 22 dejunio
diciembre $ 2.600.000 $ 2.600.000 del 2J023 No
del 2022
22 dejunio ! o
del 2023 $ 2.600.000 b0 iSi!
' de 30 septiembre 1 g
septiembre de 2022 Primo Carlos $200.000 Sin interés Dos semanas $100.000 septiembre No
de 2022 de 2022
15 de 30de
septiembre $50.000 $150.000 septiembre No
de 2022 de 2022
30de No tengo
septiembre $150.000 S0 cuotas por iSit
de 2022 pagar
8 de agosto 22 de agosto Tendero $120.000 Sin interés Pago total ng%gosg?éé 22 de agosto $120.000 50 c’\tﬂgttaesnggr Si, ya pagué
de 2022 de 2022 en mercado en 2 semanas 0ago de 2022 ' pagapr) el fiado

Observaciones:
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Paso a paso para diligenciar el abono a una deuda

1. Escriba la fecha en la que usted abond a una deuda en la casilla
que dice ;Cudndo? (la casilla se encuentra dentro de la seccion de
la tabla Abono a la deuda).

2. Luego indique en la casilla de jCudnto? la cantidad de plata que
abon¢ a la deuda correspondiente (la casilla se encuentra dentro
de la seccion de la tabla Abono a la deuda).

3. Al monto total que le prestaron, réstele el monto abonado vy el
resultado serd el saldo de la deuda para ese momento.

TABLA DE INDICACIONES

Ejemplo: Si usted sacé un crédito de $5.000.000 y decidié hacer un abono
a la deuda de $1.000.000, le quedaria un saldo de $4.000.000. Todavia le
faltan pagar $4.000.000 para saldar completamente esa deuda.

Control de la plata que debo

°
®
°
.0 Informacion adicional
°
o
°o® Pasos para saber cuanto le toca pagar de interés en una deuda
" ®eoo000°® Esta informacion le serd util si usted desconoce cuanta plata le va a tocar

pagar de interés por haber adquirido un préstamo.

Ejemplo para conocer el interés total de la deuda:

1. Tengaalamanoelvalorquele prestaron sinintereses (por ejemplo:
$5.000.000). Es decir, la cantidad de plata que usted fue a pedir al
banco.
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2. Verifique la tasa de interés del préstamo (por ejemplo: 4% anual).

3. Yel plazo de pago total de la deuda (por ejemplo: 1 afo).

Para un crédito de $5.000.000 a una tasa de interés anual del 4% con
plazoa 1 afno.

Plata prestada: $5.000.000
Tasa de interés: 4% anual

Plazo del crédito: 1 afo

Plata que le prestaron X tasa de interés anual X plazo de pago

de la deuda en anos

$5.000.000 X 4% X 1=5200.000 (interés total de la deuda)

Si le prestaron $5.000.000 y tiene que pagar $200.000 de intereses,
entonces eso quiere decir que en total usted va a tener que pagar
$5.200.000.

$5.000.000 (monto que le prestaron) + $200.000 (interés anual)

=$5.200.0000
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Se recomienda diligenciar este formato hasta
que las deudas queden saldadas

Asi se debe llenar este formato

M WIPSPSrY )



Fecha de
adquisicion
del crédito

Fecha en que
debo pagar
totalmente la
deuda

Seguimiento de las deudas pendientes  |IENEEE—|_ S

¢{Cuanto me
prestaron?

Tasa de interés

Control de la plata que debo

¢Cada cuanto
debo pagar el

crédito?

:Cuanto debo
pagar en cada

cuota?

Abono o pago de cuota

Fecha ¢Cuanto?

Fechade
proxima cuota

:Yaterminé
de pagar esta
deuda?

25 de junio 25 de junio 22.de
J J Banco $ 5.000.000 4% anual Semestral $ 2.600.000 diciembre No
del 2022 del 2023
del 2022
22 de A
diciembre | $2600000 | $2600000 | *45Skne No
del 2022
22 de junio o
del 2023 $ 2.600.000 S0 iSit
1 de . 15de
septiembre = sdeepggzrgbre Primo Carlos $200.000 Sin interés Dos semanas $100.000 septiembre No
de 2022 de 2022
15 de 30de
septiembre $50.000 $150.000 septiembre No
de 2022 de 2022
30de No tengo
septiembre $150.000 S0 cuotas por iSil
de 2022 pagar
8 de agosto 22 de agosto Tendero $120.000 Sin interés Pago total Tgrcchlj#osf;laoré 22 de agosto $120.000 50 c,\tljgttaesnggr Si, ya pagué
de 2022 de 2022 en mercado en 2 semanas 0ago de 2022 : pagaFr) el fiado

Observaciones:




TABLA EJEMPLO

Control de la plata que debo
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Control de la plata que debo

Fecha de Fecha en que ;Cada cuanto | ;Cuanto debo Abono o pago de cuota ;Ya terminé

adquisicion debo pagar eI JELE D Tasa deinterés | debo pagarel | pagar en cada Saldo Fecha de de pagar esta

b A Lo
Jel cradito | totalmente la presto? prestaron? cradite? iota? ’ proxima cuota deuda?
deuda Fecha ;Cuanto?

Observaciones:




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Control de la plata que debo

“000000’.
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Control de la plata que debo

Fecha de Fecha en que ;Cada cuanto | ;Cuanto debo Abono o pago de cuota ;Ya terminé

adquisicion debo pagar eI JELE D Tasa deinterés | debo pagarel | pagar en cada Saldo Fecha de de pagar esta

b A Lo
Jel cradito | totalmente la presto? prestaron? cradite? iota? ’ proxima cuota deuda?
deuda Fecha ;Cuanto?

Observaciones:




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Control de la plata que debo
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6. Control de la plata
que me deben

;Para qué sirve llevar un registro
de la plata que me deben?

Este registro es importante para tener claro a quién le presto plata, saber
hace cudnto le prestd y la forma en que le van a pagar. Le ayudara a
prevenir la pérdida de su dinero, pues evitara olvidar la cantidad de
plata que le presto a otras personas.

Definicion para tener en cuenta
en el diligenciamiento de la tabla

1. Forma de pago: es la manera en la que a usted le van a pagar la
plata que le deben. Por ejemplo, en trabajo, con café, marranos,
tierra o en efectivo.

Ejemplo: usted le prestd $175.000 a un trabajador y acordaron que la
forma de pago seria en efectivo. Entonces en forma de pago usted va a
poner efectivo.
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Indicaciones para registrar la plata que me deben

1.

En Plazo para pago del préstamo escriba el tiempo acordado
para que la persona le pague la totalidad del dinero (por ejemplo,
1 mes o 2 anos).

Indique en Forma de pago como le van a pagar devuelta. Puede
ser en efectivo o en especie.

Escriba el acuerdo de los plazos de pagos en ;Cada cudanto me
deben pagar?

En la seccion de Abono a la deuda escriba la fecha y la cantidad
de dinero que le estan pagando (utilizando las casillas de Fechay
;Cuanto?).

Escriba en Saldo la cantidad de dinero que todavia falta que
le paguen (por ejemplo, si la persona ya le pagd $500.000 de
un préstamo de $2.000.000, entonces el Saldo de la deuda es
$1.500.000).

Cuando usted preste la plata o se la paguen, pida a la persona
que firme en la casilla de Firma para tener un registro de que el
acuerdo se esta cumpliendo.

Cuando ya tiene la deuda registrada en la tabla y le van pagando
por plazos solo tiene que llenar la informacion desde la seccién
Abono a la deuda.




Fecha en que
presté

Plazo para pago
del préstamo

} (Cuanto presté?

Control de la plata que me deben

¢A quién le
presté?

Control de la plata que me deben

‘ Forma de pago ‘

¢Cada cuanto me
deben pagar?

24 de mayo UnLes $175.000 Radl Pérez Efe‘ itivo En u:\mes 22‘[ de Junio $175.000 $‘ ; \N\’A
e el 2022 ~—
]36?%%“20 2 anos $2.000.000 Marta Jiménez Efeftivo mecg(zjags gg?fgoo W%sz%ngo 5500.000 215 e d/\/\/\
1553 (j)%lgo $500.000 $1.00.000 d/\/-\/\
19d sz%giro $500.000 $500.000 d/\/-\/\
19 de unio $500.000 P d/\/-v\
3 dedseelp2t(i)e2r2ﬂbre Dos meses $500.000 Hermana Carolina Efectivo Cada mes . ((jjeelo;(t)g?re $250.000 $25(¢.000 \/\/\./-\,
s | e |0 bnd
1 dijigigmbre Un ano $1.200.000 Alfonso Guevara Efectivo Cada tres meses 135 rﬂnuaﬂr?z)o $300.000 $900.000 _ \.‘\,’\B
1d2(|? %9'30 $300.000 $600.000 —~~ D
1de dseﬁ%t(‘)ez?bre $300.000 $300.000 —~~ D
e cloembre $300.000 50 —~ D
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Se recomienda llenar esta tabla cada vez que
usted le preste dinero a alguien o cuando le
paguen lo que usted presta.

TABLA DE INDICACIONES

Control de la plata que me deben Asi se debe llenar
este formato
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Control de la plata que me deben

Control de la plata que me deben

. Abono a la deuda
¢Cada cuanto me

deben pagar?
T

¢A quién le
presté?

Fecha en que Plazo para pago

presté del préstamo Forma de pago

(Cuanto presté?

24 de junio

2%288;3’0 Un mes $175.000 Raul Pérez Ffectivo En un mes del 3022 $175.000 $0 \/V\A.
19 deulo 2 afios $2.000.000 Marta Jiménez Efectivo mg;‘;gsggg‘?gm 19 e enero $500.000 $1.500.000 d/\,\/\
19 geulio $500.000 $1.000.000 dl\/\/\
19.de enero $500.000 $500.000 d/\l\/\
19 deunio $500.000 50 d/V\/\
3 dedséelpzt(i)ezgwbre Dos meses $500.000 Hermana Carolina Efectivo Cada mes > %eeloz%ggre $250.000 $250.000 ~ W\
3 denoviembre $250.000 50 o
1 de diciembre Un afio $1.200.000 Alfonso Guevara Efectivo Cada tres meses 1 de marzo $300.000 $900.000 —~ N
del 2022 del 2023
1 dﬂf%g? $300.000 $600.000 — D
1 dedseel%ez?bre $300.000 $300.000 D
e cloembre $300.000 50 —~~ D




TABLA EJEMPLO

Control de la plata que me deben

Weeooooo®’



Control de la plata que me deben

Control de la plata que me deben

Abono o pago de cuota

Fecha en que Plazo para pago
presté del préstamo

¢A quién le
presté?

¢Cada cuanto me

deben pagar?
iCuanto?

(Cuanto presté? Forma de pago




TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Control de la plata que debo
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7.Seguimiento de los ahorros

;Para qué sirve llevar el registro del ahorro?

Este registro es importante para tener claro y organizado el ahorro del
hogar. El ahorro puede estar en el banco, en la cooperativa o debajo del
colchon; puede tenerlo alguna persona que le guarde la plata, o usted
puede estar ahorrando en animales o con lotes de tierra.

Definiciones para tener en cuenta
en el diligenciamiento de la tabla

1. Saldo de lo que tengo ahorrado: es lo que usted tenia ahorrado
menos lo que usted se ha gastado de ese ahorro para suplir algun
gasto, ya sea en especie o en dinero.

Ejemplo de ahorro en efectivo: de los $200.000 que tenfa ahorrados para
comprar abono, usted sacé $150.000 para comprar mercado; entonces
el saldo de lo que tiene ahorrado le quedd en $50.000.

$200.000 (ahorros) —$150.000 (compra mercado)

=$50.000 (saldo de lo que tengo ahorrado)
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Ejemplo deahorro en especie: usted compré 3 marranos para engordarlos,

venderlos y financiar arreglos de la casa. Tuvo que vender 1 marrano para

enfrentar una emergencia; entonces el saldo de lo que tiene ahorrado es 2

marranos. (Ver diligenciamiento del ejemplo en la tabla).

Puede utilizar la casilla de Observaciones para escribir informacion

adicional que considere importante para el seguimiento de sus ahorros.

Pueden ser notas, comentarios, cosas para tener en cuenta, entre otras.

Se recomienda diligenciar este formato cada vez

que guarde o saque de sus ahorros.

Asi se debe llenar este formato

\

Ejemplo de formato para seguimiento de los ahorros

Lo que tengo ahorrado iMe he gastado parte de ese ahorro?

Fechade | Monto o tipo o Gastos del . a Saldo de lo
inicio del de ahorro en Progﬁ::'tr%del mantenimiento c::tli‘:jra/ d ikn qausetge lo que tengo
ahorro especie (animales) gaste: ahorrado
9 de mayo Compra de 20 de junio Compra de
del 2021 $200.000 abono $200.000 del 2021 $150.000 mercado $50.000
20de - 20de .
Inversion en Invertien 2
octubre del $1.700.000 animales $300.000 octubre del | $1.700.000 cerdas de cria 50
2021 2021
- 14 de
18ideyulio 3 marranos gieglosdella $250.000 septiembre 1 marrano Emergencia 2 marranos
del 2021 casa
del 2021
20de Pagar una 1de
octubre del 2 ceécrjiz;s de deuda del $200.000 diciembre [ cecrr(?: de Emergencia { cecrrc:: gt
2021 banco del 2021
Observaciones:
80



Seguimiento de los ahorros

Seguimiento de los ahorros
Lo que tengo ahorrado iMe he gastado parte de ese ahorro?

Gastos del
Propésito del ahorro mantenimiento Valor/cantidad ({En qué me lo gasté?
(animales)

Fecha de inicio del Monto o tipo de
ahorro ahorro en especie

Saldo de lo que tengo
ahorrado

Observaciones:
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Seguimiento de los ahorros
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8. Planificacidn para la finca
y el hogar cafetero

;Para qué sirve hacer la planificacion
de la fincay del hogar?

La planificacién le sirve para hacer una proyeccion de los ingresos
(entradas) y gastos (salidas) que espera tener en la finca y el hogar a lo
largo del ano. Con esta informacion es posible organizar las actividades de
acuerdo con las entradas (ingresos) que espera recibir. Adicionalmente,
una proyeccion de las entradas y las salidas ayuda a saber cuanto gastar
en el ano, y, de esta forma, no sobrepasar las entradas que da la fincay las
demas actividades del hogar. Asi se planifica mejor el uso del dinero para
pagar préstamos, realizar inversiones y ahorrar, por ejemplo.

También sirve para reconocer si la finca cumple con las expectativas
de entradas y salidas. Esto se puede saber COMPARANDO LO QUE SE
TENIA PROYECTADO que diera la finca al inicio del aio con el registro
de lo que REALMENTE DIO LA FINCA al final del aiio.

Recuerde que la proyeccién es lo que usted cree que va a recibir de
ingresos y lo que cree que se va a gastar en el ano. Es claro que, como
caficultor, sus entradas (ingresos) y salidas (gastos) varfan a lo largo del
ano, pues dependen del clima, de la disponibilidad de trabajadores, de la
floracién del café, entre otros. Por esta razén, usted no tiene que poner
un monto exacto para cada rubro, puede ser un monto aproximado que
refleje lo que usted mas o menos cree que va a ganar o va a gastar en
un periodo.
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:Qué necesito saber para sacar la proyeccion?

Para realizar la proyeccion es importante que tenga presentes los
ingresos frecuentes, los ingresos ocasionales, los gastos fijos y los gastos

variables. A continuacién, usted va a encontrar una definicién sencilla de
cada concepto con un par de ejemplos:

‘ Ingresos frecuentes: son las entradas que le llegan a su hogar de
manera habitual. Pueden sertanto de trabajos que realice de manera
recurrente o ingresos que reciba de manera periodica. A pesar de
que el monto de dinero puede variar de un mes a otro, usted si

puede saber un aproximado de la cantidad de dinero que recibira.

Ejemplo: ingresos por el café, por venta de productos en su tienda o
negocio o por subsidios del gobierno.

‘ Ingresos ocasionales: son entradas de plata que le llegan de vez en
cuandoy pueden ser por trabajos que usted hace de vez en cuando.
Usted no puede asegurar que siempre le va a llegar ese dinero.

Ejemplo: ir a jornalear de vez en cuando, entradas por venta ocasional de
productos diferentes al principal (por ejemplo, platano, aguacate, entre
otros) o ganarse un chance.

‘ Gastos fijos: son salidas de dinero que usted sabe que van a ocurrir;
son gastos que usted siempre va a hacer. A pesar de que el monto
varie de un mes a otro, se puede conocer el valor aproximado.

Ejemplo: compra de mercado, transporte, gasto de bultos de abono, pago
de servicios, entre otros.




..................
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar

Venta de café en

Semestre 1

Valor del
Ingresos frecuentes Valoral mes | Valorx 6 meses | Valoral mes
semestre 2

Semestre 2

Total proyeccion
anual

Valores semestre 1 +
semestre 2

cosecha (semestre 1)y | $3.500.000 $7.000.000 $2.000.000 $4.000.000 $11.000.000
mitaca (semestre 2)
Ventede cale duranie $800.000 $3.200.000 $700.000 $2.800.000 $6.000.000
repasos
Huevos $270.000 $1.620.000 $270.000 $1.620.000 $3.240.000
Platano $300.000 $1.800.000 $300.000 $1.800.000 $3.600.000
....... valor SemeStre 2 TOtaI anual
Venta de empanadas $70.000 $420.000 $70.000 $420.000 $840.000
Rifa (una rifa en cada $300.000 $300.000 $100.000 $100.000 $400.000

semestre)

Observaciones: acordarme que los valores semestrales de café para cosecha y mitaca corresponden
a 2 meses de produccion en cada semestre. Mientras que los valores semestrales de repasos de café

Total de ingresos
anuales (frecuentes +
ocasionales)

corresponden a los otros 4 meses de cada semestre. § 25.080.000
Valor del Valores semestre 1 +
Abono ( Slaatr’%”adas €M1 $2600.000 $5.200.000 $2.600.000 $2.600.000 $7.800.000
Servicios $50.000 $300.000 $50.000 $300.000 $600.000
Mercado $380.000 $2.280.000 $380.000 $2.280.000 $4.560.000
Trabajadores $800.000 $4.800.000 $600.000 $3.600.000 $8.400.000
Gastos variables Valor x 6 meses | Valor al mes 0 otal a
Emergencia de salud $150.000 ‘ $900.000 $100.000 $600.000 $1.500.000

Observaciones: el valor mensual del abono corresponde a lo que me cuesta hacer una abonada.

Total de gastos
anuales (fijos +

..................

Como en el semestre 1 hago 2 abonadas me da $5.200.000 y como en el semestre 2 hago solo una, variables)
entonces al semestre solo me gasto $2.600.000. $22.860.000
frereenn ‘ Gastos variables: son salidas inesperadas de dinero; eso quiere

decir que usted no puede anticipar la llegada de esos gastos.

Ejemplo: emergencias de salud, enfermedad de algun animal, dafio de la
magquinaria, dafios en la finca por algun fenémeno natural.
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Pasos para diligenciar la tabla de proyeccién

La idea es que usted realice una proyeccion para el tiempo de cosecha

y otra distinta para el tiempo de mitaca. Diferenciar estas épocas es

importante, porque sus ingresos y gastos varian a lo largo del afo segun

la época en la que se encuentre el café. Por ejemplo, en cosecha usted

tendrd mayores gastos (debido al pago de trabajadores que cogen el

café) y también mds ingresos que en época de mitaca.

1.

Se recomienda llenar este registro al inicio de cada semestre

(eneroy julio, respectivamente)

Identifique en qué época del afo tiene cosecha o mitaca,
dependiendo de la zona cafetera donde se encuentre su finca. La
columna del semestre 1 corresponde a los primeros seis meses
del ano (enero-junio) y la columna del semestre 2 corresponde a
los Ultimos seis meses del afo (julio-diciembre). Al diferenciar esas
épocas, usted podra hacer un aproximado de cuales pueden ser sus
ingresos y gastos para el semestre 1y para el semestre 2 del afno.

Piense en cuales serdn sus posibles ingresos frecuentes, ingresos
ocasionales, gastos fijos y gastos variables para cada semestre del
ano. Haga la lista en la primera columna de la tabla de todos los
tipos de ingresos y de gastos que usted puede tener en el afo.

Ahora piense un aproximado de cuanto podria ser el monto
mensual de cada tipo de ingreso y gasto para ese primer semestre
(semestre 1) del ano. Luego piense cudnto podria ser el monto
aproximado mensual para el segundo (semestre 2) del ano.
Recuerde que es probable que los montos cambien, porque en
una época usted estard en cosecha y en otra época usted estara
en mitaca.
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar

—

Ingresos frecuentes Valor

Venta de café en

Semestre 1

al mes

Valor x 6 meses l Valor al mes |

Semestre 2

Valor del
semestre 2

Total proyeccion
anual

Valores semestre 1 +
semestre 2

cosecha (semestre 1) y S3.5&).OOO 574800.000 $2.0ﬁ0.000 $4.009.000 $11.000.000
mitaca (semestre 2)
Venade sl duenie $804000 $3b00.000 $70p.000 $2.80p.000 $6.000.000
repasos
Huevos $27¢.000 $1§20.000 $27p.000 $1.62P.000 $3.240.000
Platano $30¢.000 $1B00.000 $30p.000 $1.80P.000 $3.600.000
Ingresos ocasionales Valor seinestre 2 Total anual
Venta de empanadas $70§000 $400.000 $7¢q000 $4204000 $840.000
Rifa (una rifa en cada $304.000 $400.000 $10p.000 $104000 $400.000
semestre)
Total de ingresos
Observaciones: acordarme que lo} valores semestrdles de café para cogecha y mitaca corrgsponden | anuales (frecuentes +
a 2 meses de produccién en cadafemestre. Mientrds que los valores sefnestrales de repascf de café ocasionales)

corresponden a los otros 4 meses d

Valor al mes

e cada semestre.

Valor x 6 meses

Valor del
seme:itre 2

$25.080.000

Valores semestre 1 +
semestre 2

AbOﬂO (3 atzonadas en $26COOOO $5 r\r\‘r\r\r\ fala) r\‘r\r\r\ fala} 00 < .or\n.r\nm
el ano)
Servicios $500000 $300.000 $5(.000 $300.000 $600.000
Mercado $384.000 $2.280.000 $380.000 $2.280.000 $4.560.000
Trabajadores $80¢.000 $4.800.000 $S60P.000 $3.600.000 $8.400.000
Gastos variables al mes | Valor semestre 2 Total anual
Emergencia de salud $154.000 ‘ $900.000 $10p.000 $600.000 $1.500.000

4. Esevalormensual paracadatipodeingresoodegastomultipliquelo
por 6 para conocer el valor aproximado de ingresos o gastos en

ese semestre del ano.

Valor al mes X 6 = valor del semestre
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5. Sume el resultado del valor del semestre 1y el valor del semestre 2
para conocer su proyeccion anual para cada tipo de ingreso y gasto.
Escriba el resultado de la suma en la columna Total proyeccion anual.

Valor del semestre 1 + valor del semestre 2 = total proyeccion anual

6. Para saber la proyecciéon total de entradas sume los ingresos
(frecuentes + ocasionales) y escribalos en el espacio Total de ingresos
anuales. lgualmente, para saber toda la proyeccién de los gastos en
el afo sume los gastos (fijos + variables) del total de la proyeccion
anual y escribalos en el espacio Total de gastos anuales.

7. Con el total de la proyeccién anual para los Ingresos y los Gastos,
usted ya puede saber aproximadamente cuanta plata le va a llegar y
cuanta se va a gastar en el afo.

8. Haciendo la resta de los Ingresos y los Gastos de todo el afno, usted
conocera un aproximado de cuanta plata tendra disponible para, por
ejemplo, ahorrar o invertir. Si le da un nimero negativo, es porque
en su proyeccion hay mas gastos que ingresos; entonces, usted debe
planificar un recorte de gastos para no quedar endeudado en el afo.

Total de ingresos anuales — Total de gastos anuales

= Plata disponible en el afio

9. Puede utilizar la casilla de Observaciones para escribir informacion
que considere importante. Por ejemplo, informaciéon que pueda
ayudarlo en la realizacion de la proxima proyeccion, ya sea del
semestre o para el siguiente ano.

Nota: puede haber ingresos o gastos a los que es dificil asignarles un
valor mensual (como sucede con la venta de café). En ese caso, usted
puede calcular el valor de cada semestre de la forma que le parezca mas
conveniente.
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar

Total proyeccion
anual

Valor del Valores semestre 1 +
Ingresos frecuentes Valoral mes | Valorx 6 meses | Valoral mes
semestre 2 semestre 2

Semestre 1 Semestre 2

Venta de café en
cosecha (semestre 1) y $3.500.000 $7.000.000 $2.000.000 $4.000.000 $11.000.000
mitaca (semestre 2)
Ventede cale duranie $800.000 $3.200.000 $700.000 $2.800.000 $6.000.000
repasos
Huevos $270.000 $1.620.000 $270.000 $1.620.000 $3.240.000
Platano $300.000 $1.800.000 $300.000 $1.800.000 $3.600.000
Venta de empanadas $70.000 $420.000 $70.000 $420.000
Rifa (una rifa en cada $300.000 $300.000 $100.000 $100.000
semestre) T

Total de ingresos
anuales (frecuentes +
ocasionales)

$25.080.000

Observaciones: acordarme que los valores semestrales de café para cosecha y mitaca correspond¢n
a 2 meses de produccion en cada semestre. Mientras que los valores semestrales de repasos de cfé
corresponden a los otros 4 meses de cada semestre.

Valor del
Valor al mes Valor x 6 meses | Valor al mes

Valores se.nestre 1 +

seme:;tre 2
Abono ( Slaatr’%“adas o $2.600.000 $5.200.000 $2.600.000 $2.600.000 $7.80D.000
Servicios $50,000 $300.000 $50.000 $300.000 $600.000
Mercado $380.000 $2.280.000 $380.000 $2.280.000 $4.5¢p.000
Trabajadores $800.000 $4.800.000 $600.000 $3.600.000 $8.40p.000
Emergencia de salud $150.000 $900.000 $100.000 $600.000

7

_ Total de gastos
Observaciones: el valor mensual del abono corresponde a lo que me cuesta hacer una abonada. anuales (fijos +

Como en el semestre 1 hago 2 abonadas me da $5.200.000 y como en el semestre 2 hago solo una, variables)
entonces al semestre solo me gasto $2.600.000. ‘wz 860.000
Total de ingresos anuales — Total de gastos anuales = Plata disponible en el afio $2.220.000

Observaciones: esta plata que sobra la quiero ahorrar para construir un mejor beneficiadero.
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Ejemplo de proyeccion del hogar con ingresos frecuentes:

En el caso del cultivo de café, usted sabe que sus ingresos varian segun
la época del ano en que se encuentre. En épocas de cosecha y mitaca
va a tener mds ingresos, mientras que el resto del afio van a ser repasos
pequenos.

A continuacion, le mostramos como llevar el registro de ingresos
frecuentes con el café.

Para este ejemplo, supongamos que en el semestre 1 usted estd en
cosechay en el semestre 2 usted esta en mitaca.

Para saber cuanta plata va a recibir por venta de café en el semestre 1

57.000.000 (2 meses de cosecha) + $3.200.000 (4 meses de pepeos) =
$10.200.000

Para saber cuanta plata va a recibir por venta de café en el semestre 2

54.000.000 (2 meses de mitaca) + $2.800.000 (4 meses de pepeos) =
$6.800.000
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Ejemplo proyeccion de la finca con gastos fijos:

El abono es mas facil calcularlo por la cantidad de abonadas del primer
semestre del ano y luego las del sequndo semestre del ano. Si usted
quiere hacer una proyeccion de cuanto abono se va a gastar en su finca
lo que haria es lo siguiente:

A continuacion, veamos cuanto dinero tendria que gastar en la compra
de abono, si para su finca necesita 20 bultos para cada abonada:

Para saber cuanto dinero necesita para hacer una abonada:

20 bultos de abono X §130.000 (costo del abono) = 52.600.000

Para saber cuanto dinero necesita para el semestre 1

$2.600.000 (costo una abonada) X 2 (nimero de veces que va a
abonar
en el semestre 1) = $5.200.000

Para saber cuanto dinero necesita para el semestre 2

$2.600.000 (costo una abonada) X 1 (nimero de veces que va a
abonar
en el semestre 2) = $2.600.000
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Tenga en cuenta que la informacién que ha registrado en las
tablas anteriores le servira para completar la tabla de planificacion
para la finca y el hogar cafetero.

La informacién de seguimiento de las entradas y salidas del
hogar y de la finca que registré mes a mes le va a ayudar mucho
para hacer la planificacién. Saber realmente qué gasta y qué le
ingresa da una idea general de cémo proyectarse a futuro.

El registro del seguimiento de actividades y produccion de la
finca facilita que usted conozca todo lo que estd produciendo
y realizando ahora en su finca. Es importante para proyectar lo
que espera producir de cada producto agropecuario a futuro y
los tipos de gastos que tiene que financiar.

Con la informacion de control de trabajadores usted sabe la
mano de obra que necesité en la finca. Piense que a futuro, mas o
menos necesitara la misma cantidad de trabajadores que ahora.

Hacer el seguimiento de las deudas pendientes le da a usted la
oportunidad de saber realmente qué tan endeudado esta. Esta
informacion le sirve para proyectar pagos de futuras cuotas.
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar | INGRESOS

Primeros 6 meses Ultimos 6 meses Total proyeccion anual

INGRESOS FRECUENTES Valor al mes Valor de los primeros Valor al mes Valor de los ultimos Valores de los primeros 6
6 meses 6 meses meses + los ultimos 6 meses

Venta de café en cosecha (primeros 6 meses)

y mitaca (Ultimos 6 meses) $3.500.000 $7.000.000 $2.000.000 $4.000.000 $11.000.000
Venta de café durante repasos $800.000 $3.200.000 $700.000 $2.800.000 $6.000.000
Huevos $270.000 $1.620.000 $270.000 $1.620.000 $3.240.000
Platano $300.000 $1.800.000 $300.000 $1.800.000 $3.600.000

INGRESOS OCASIONALES Valor al mes Valor d6er:]oessre>:|meros Valor al mes Valor de los tltimos

6 meses
Venta de empanadas $70.000 $420.000 $70.000 $420.000 $840.000
Rifa (una rifa en cada semestre) $300.000 $300.000 $100.000 $100.000 $400.000

. , . - . Total de ingresos anuales
Observaciones: acordarme que los valores semestrales de café para cosecha y mitaca corresponden a 2 meses de produccion en cada semestre. Mientras que los valores (frecuentes + ocasionales)
semestrales de repasos de café corresponden a los otros 4 meses de cada semestre.

$25.080.000

Continda en la siguiente pagina ———




TABLA EJEMPLO

Proyeccion de la finca y del hogar
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar | GASTOS

Primeros 6 meses Ultimos 6 meses Total proyeccion anual
GASTOS FLIOS Valor al mes Valor de los primeros Valor al mes Valor de los ultimos Valores de !o§ primeros 6
6 meses 6 meses meses + los ultimos 6 meses
Abono (3 abonadas en el afo) $2.600.000 $5.200.000 $2.600.000 $2.600.000 $7.800.000
Servicios $50.000 $300.000 $50.000 $300.000 $600.000
Mercado $380.000 $2.280.000 $380.000 $2.280.000 $4.560.000
Trabajadores $800.000 $4.800.000 $600.000 $3.600.000 $8.400.000

GASTOS VARIABLES Valor al mes Valor de los primeros Valor al mes Valor de los ultimos
6 meses 6 meses

Emergencia de salud $150.000 $900.000 $100.000 $600.000 $1.500.000

. Total de gastos anuales (fijos
Observaciones: el valor mensual del abono corresponde a lo que me cuesta hacer una abonada. Como en el semestre 1 hago 2 abonadas me da $5.200.000 y como en el + variables)

semestre 2 hago solo una, entonces al semestre solo me gasto $2.600.000.
] g u re so g S $22.860.000

Total de ingresos anuales — Total de gastos anuales = Plata disponible en el afio $2.220.000

Observaciones: esta plata que sobra la quiero ahorrar para construir un mejor beneficiadero.
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Proyeccion de la finca y del hogar
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar | INGRESOS

Primeros 6 meses Ultimos 6 meses Total proyeccion anual

INGRESOS FRECUENTES Valor al mes Valor de los primeros Valor al mes Valor de los ultimos Valores de !os_ primeros 6
6 meses 6 meses meses + los ultimos 6 meses

INGRESOS OCASIONALES Valor al mes Valor de los primeros Valor al mes Valor de los ultimos Total anual
6 meses 6 meses

Total de ingresos anuales
(frecuentes + ocasionales)

$25.080.000

Observaciones: acordarme que los valores semestrales de café para cosecha y mitaca corresponden a 2 meses de produccion en cada semestre. Mientras que los valores
semestrales de repasos de café corresponden a los otros 4 meses de cada semestre.

Continda en la siguiente pagina ———



TABLA DE DILIGENCIAMIENTO

Proyeccion de la finca y del hogar

Weoeoooo0o®’
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Ejemplo de formato para proyeccion de la finca y del hogar | GASTOS

Primeros 6 meses Ultimos 6 meses Total proyeccion anual

Valor de los primeros Valor de los ultimos Valores de los primeros 6
GASTOS FLJOS Valor al mes P Valor al mes s p
6 meses 6 meses meses + los tltimos 6 meses

GASTOS VARIABLES

Valor de los primeros Valor de los ultimos
Valor al mes Valor al mes Total anual
6 meses 6 meses

. Total de gastos anuales (fijos
Observaciones: el valor mensual del abono corresponde a lo que me cuesta hacer una abonada. Como en el semestre 1 hago 2 abonadas me da $5.200.000 y como en el + variables)

semestre 2 hago solo una, entonces al semestre solo me gasto $2.600.000.
] g u re so g S $22.860.000

Total de ingresos anuales — Total de gastos anuales = Plata disponible en el afio

Observaciones:
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Proyeccion de la finca y del hogar

Weoeoooo0o®’



En las diferentes secciones, usted realizd un seguimiento de sus
ingresos y gastos, productividad, seqguimiento a la mano de obra 'y
magquinaria, deudas, ahorro y planificacion de su finca y de su hogar.

Esperamos que sean utiles para usted y que sean un apoyo para la
organizacion de sus finanzas.

Recuerde que esta cartilla es un primer paso para organizar la vida
financiera, las actividades productivasy los diferentes planes a futuro.
Si tiene la oportunidad, no dude en compartir estos conocimientos

y formatos con los demas. De esta manera, usted, su familia, amigos,

vecinos y comunidad podrdn sacar provecho para la mejora de sus
finanzas, como una forma mas de impulsar el desarrollo econémico,
productivo y social del sector cafetero colombiano.




Finanzas de nuestro café fue compuesto en caracteres
Amasis 12 puntos, en el afo 2022 e impreso por Xpress.
Estudio Grafico y Digital, SAS en Bogotd, D. C., Colombia



ALIANZAEFI
conomia formal

< <
B U
i
Q5
Quw
OO0




