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1. INTRODUCCION

Access nos proporciona diferentes objetos para crear nuestros sistemas de informacion, entre los que encontramos: tablas, consultas,
formularios, informes, macros y modulos de Visual Basic (que no trabajaremos en este curso).

A continuacién, daremos una breve descripcion.

2. TABLAS

Objetos en los que se definen (tipo de dato, formato, valor predeterminado...) y almacenan |los datos de un tema unico (ej. tabla de clientes,
tabla de productos, tabla de ventas, subtabla detalles de ventas...). Componen especificamente la base de datos del sistema de informacion.

La siguiente imagen muestra la “vista diseno” y la “vista hoja de datos” de una tabla de clientes:
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Nombre del campo

T TCLIENTES SER"LFICIDS\

ID CLIENTE

FECHA INGRESO

NOMBRES

APELLIDOS

ID UNIVERSIDAD

CARRERA

SEMESTRE

DIRECCION

TELEFONO

CELULAR O BEEPER

CEDULA

EMPRESA

NIT

General Bisqueda

Fecha/Hora
Texto corto
Texto corto
Numero

Texto corto
Texto corto
Texto corto
Texto corto
Texto corto
Texto corto
Texto corto
Texto corto

Tipo de datos
Autonumeracion

Tamario del campo

Id. de replicacian

Titulo

Indexadao

Si(Sin duplicados)

Alineacion del texto

General

Fuente: Autor
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CLIEMTES SERVICIOS
ID CLIENTE -1| FECHA INGRESO -1| NOMBRES -l

2134254753
2120774136
2107554601
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0
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19/10/2004 LIDA

4/03/2003 D & D UNIONLEX |

APELLIDOS -
SALANMANCA

13/09/2002 CLAUDIA PATRICI PEREZ GARAVITO

2107500310

b1/10/2002 EENNIFER

2073085409
2061136482
2036358699
1974784821
1341986411
1933857617
1915766075
1882682232
1850588214
1829119897
1790008605
1783252539
1747117478
1731110417

14/08/2002 ANYELA
10/09/2002 CATALINA
2/09/2002 DIANA
6/11/2002 LIDA
22/01/2010 UEP
15/04/2003 VIVIANA
25/10/2002 MICHAEL
15/03/2003 JAIRO
13/09/2002 ALEJANDRA
20/09/2002 MARCELA
1/06/2008
26/08/2002 ALIX JHICELLA
5/11/2003 DIANA
8/11/2006 BIOVET 5.A.

e Fmom Fommmm | e om s

MOSQUERA VALENCIA
RODRIGUEZ FERRO
RUBIO

BAYOMNA SUAREZ
DOBLADC S0TO

IM - TESIS DE GRADO
SAEMNZ SARMIENTO
GUTIERREZ GIRALDO
GOMZALEZ CASTRO
REYES SANMIGUEL
CASTRO CORTEZ

NARVAEZ GOMEZ
CEBALLOS VALLEIO

I REEcfYEREoc ERRERER

ID UNIVERSIDAD -~ CARRERA - | 5EMESTRE -~

ODONTOLOGIA 10
DERECHO

MEDICINA 2
ODONTOLOGIA 6
ODONTOLOGIA 9
FINCA RAIZ 11
FISIO

ODONTOLOGIA 3
ODONTOLOGIA 3
ING AERONAUTIC 2
ORTODONCIA 3
MEDICINA 3
ING AGRONOMIC. 5
ODONTOLOGIA 4
MEDICINA 2

— e m -
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Access nos permite importar o crear bases de datos simples como la del ejemplo, © muy robustas, con tablas relacionadas a través de claves
principales o llaves, llamadas bases de datos relacionales (BDR).
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La siguiente imagen muestra las “Relaciones” de las tablas de un sistema de informacion de compras y ventas.

T CLIENTES T VENTAS
¥ D CuEnTE - L\E ¥ D FACTURA - -
HAOMBRE / RAZCS SOCEAL 0 CUENTE :
MEECCRON :Emnm T DETALLES VENTAS
TELEFONO FECHA YENTA : i el
Filkx - HEA ENTA 0 M ]
M5 CONCCID POR O RV ACICHES 0 A
1) PAGADD CON
FROMBRE CONTACTO FORMA DE PAGO tmar
TELEFOND CONTALTD A CUANTDNS DS mnum‘ I-.F' :
CORRED FLEC EFECTIVOY
DESERVACIONES CAMCELADW .
FRECUENCTA [= o PEDDO MOHO
— ANTICRY) 5a s

T PROVEEDORES -

[ ¥ 1D PROVEEDOR Ta] T COMPRAS
CEDVINIT PRIV D FROVEEDI IR
CONEALTO FECMA COMPRE "
CARGO CONTACTO FAGADD CON T DETALLES COMPRAS
DERECCHON [ FORBA PAGO [ ¥ loSiCompras
TELEFONO I A CLIANTOS Duas 1D COMPRA
Pt 10 EMPLEAD) 10 ITERA
CRLAE AR SERVACIONES i A
CRICAD Mo FACTURA DEL PROVEEDOR & Rk &
CORRED ELEC . CaNCILADA CANMDAD
I ' § VENTA LINET

Fuente: Autor
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3. CONSULTAS

Objetos que permiten filtrar y calcular datos a partir diferentes tablas
y consultas del sistema de informacion. Sirven de base para disenar
listas desplegables Illamadas “cuadros combinados”, informes vy
formularios o alternativamente para crear o manipular otras tablas a
partir de las “consultas de accion”.

Aunque Access nos permite crearlas con una interface grafica muy
facil para no programadores, también permite construirlas con
lenguaje SQL. De hecho, utilizaremos la vista SQL de nuestras
consultas para entender la sintaxis de este lenguaje y prepararnos para
el segundo curso de este programa de certificacion, en el que
construiremos nuestra base de datos en MySQL, que es bastante
similar a SQL.

La siguiente imagen muestra la “vista diseno” y la “vista hoja de datos”
de una consulta de un sistema de informacion de Evaluacion de Clima
Organizacional:

S ChesultadosDetalladoiSumoursal

T uripbes

¥ |dSucural
Sucursal

af |

|

TEvalupcionClma

¥ idbvahsackan

FechaEvaluacion

Sexq
ldareagyad

ld St iadEal
Minellaigo

FI'FrEg.mtn.[vI]

C 0
0
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T asTeEvaluadion
ldEwalusaciam

TeetaPre gurta
ICAM OB ervada
MACAME 1perada

STPrequntasFacton

¥ IdPregumta
IdFactor

Fregunta

TFactosesiClirma

¥ 1aFactar
Factoe

Campo: imw ARG]FrchaEvaluaciony

Fuen Tabix
Totat

Oedes |

Mostran

qtor

i-\pupupn-r

[

Critenoy |

LA}

Sumunal  Factor
TEUCUrEAles
AQrupae por | Agrupar por

ol o

| FFactorrsiima

Exprenion

qu C ResultadosDetsilados)CSucursal
remcic

o —

2013 BOGOTA NORTE

2013 BOGOTA NORTE
2033 DOGOTA NORTE
213 BOGOTA NORTE
2013 BOGOTA NORTE
2013 BOGOTA NORTE
2013 BOGOTA MORTE
1Y BOGCOTA NORTE
218 BOGOTA NORTE
2013 BOGOTA NORTE
2013 BOGOTA NORTE
033 BOGOTA SUH

2013 BOGOTA SUR

W13 BOGOTA SUR

| Accion: SUnmIEren] « 1; EXCELENTE SimmijBrecnal < Reguia -SinmiBracna)s = 2"

¥ DESS Regular 36 45
CAPACITACION ¥ DESARROLLD ~ ENCELENTE 30 35
CAPACITACION ¥ DESARROLLD  Regular &0 50
COMUNICADON Reguiar 0 45
COMBUMICACHON Regubar 36 Y-
COMUMICATION Desamaliar 10 if
GESTHON DE CALIDAD EMCELENTE EL 40
GESTION DE CALIDAD EXCELENTE 50 L1

GELTION DE CALIDAD EXCELENTE a0 a8
LEDERAZ GO Desamaiiar a0 &5
UDERAIGD EXCELENTE 35 40
LIDERAZGO EXCELENTE a9 L1
CAFACITACION ¥ DESARROLLD EXCELENTE i3 a0
CAPACTTACION ¥ DESARROLLD  Desawroliar g 50

CAPACITACION ¥ DESARROLLD

EXCELENTE £5 40
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4. FORMULARIOS

Objetos utilizados para la introduccion eficiente y
eficaz de los datos a las tablas vy para la visualizacion
de informacion procesada. Permiten automatizar
procesos utilizando macros o modulos de Visual
Basic. Cuentan con muchas herramientas y asistentes
para hacernos facil la programacion del sistema de
informacion. Con estos objetos ademas podemos
construir el “Panel de Control” personalizado para el
ingreso a nuestros sistemas de informacion.

Las siguientes imagenes muestran ejemplos de
diferentes usos de los formularios en sistemas de
informacion:

DO Diseno de Sistemas de
' 30 Informacion Gerencial
— para Intranet con

_JO Microsoft Access

v

FORMULARIO DE INGRESO DE LAS EVALUACIONES DE CLIMA ORGANIZACIONAL

|5 FevaluacionCima'\

commcincecims (1) I () e
» |
IdEvaluacion [2 | Area ' Planeacion y Logistica v
Fecha de Evaluacién  1/11/2013 1:28:48 p. m. I Sucursal | BOGOTA SUR —:l
Sexo ' FEMENINO v Nivel del Cargo | TACTICO &
1dST - IdEval . IdPregunta - Item .| c-lrﬁucidn v | Bperado v
| 44 2 1 Ml jefe transmite la informacion de manera oportuna
45 2 0% 3 Los Medios de Comuhicacion Internos (Peridico, Carteleras, Intranet), presentan lnfofmul;r_
| 4B 2 3 En el desarrollo de mi trabajo, las comunicaciones son oportunas { - 5
47 2 u Mi jefe me apoya cuando tengo problemas personales que afectan mi rendimiento | 3 4
| 48 2 5 - Mi jefe se reune con frecuencia con los miembros del equipo para planesar y hacer seguimier S 5
| 48 2 [ Cuando me equivoco mi jefe me corrige de manera positiva - 4
| S0 2 7 En la empresa tengo oportunidad para aprender y desarrollar nuevas habilidades 2 5
| | 51 2 B Hay muche crecimiento personal en la empresa 5 3
52 2 ] En la empresa se estimula el desarrollo integral de las personas 4 3
| | 53 2 10 Las normas establecidas en la empresa son eficaces 3 3
| =4 2 11 Trabajo siguiendo los estadndares de calidad de |a empresa 4 4
55 2 12 Comprendo la relacién que existe en el trabajo de cada una de las unidades 3 3
¥ mammran 2

|Egislm; M 42de12 > M ¥ 7,_ Sin filtro |Buscar

|Registro: 4 ¢ [1de11 | » M ¥ | % Sinfiitro | Buscar |

Fuente: Autor
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FORMULARIO DE PANEL DE CONTROL DE UN SISTEMA DE CONTRATOS
DE EQUIPOS
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FORMULARIO CON GRAFICA ESTADiSTICA DE LOS RESULTADOS DE LA
EVALUACION POR SUCURSAL

3 PANELCONTROU

Resultados por Sucursal

M Imprimir EFAs Activos

" COMODATOS - EFA

CARGAR VENTAS ‘\ Cumplimienta x Rep Acumulade

Cumplimiento x Rep x Mes

Colombia

Cumplimiento x Relerencia x Mes

TABLAS DE CODIFICACION VENTAS JDE

Target Cumplimiente  90,00%

¥ EFA vs VENTAS (#35)

S & 8 & 8

VENTAS EFA

T —— e

CONSOLIDADD

-
=

GRAACAS DE CUMPLIMIENTO

-

Fuente: Autor

B Observado M Esperado O Brecha

Fuente: Autor

BOGOTA NORTE BOGOTASUR  |MANIZALES CENTRO |MANIZALES ORIENTE Mantenimiento Mensual (£3)
B Observado 37 42 445
B Esperado 49 52 555 VENTAS EFA con Todo
OBrecha 12 10 11

Datos bésicos EFAs
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5. INFORMES

Objetos disefados a partir de las tablas o consultas para obtener informacion agrupada, resumida, totalizada v filtrada para visualizarla en
pantalla, imprimirla o exportarla en diferentes formatos como Excel, pdf, archivos de texto, xml, xps, o enviar por correo electronico a través

de Outlook.

Las siguientes imagenes muestran ejemplos de informes arrojados por algunos sistemas de informacion. En el primero se utilizd la herramienta

formato condicional para analizar rapida y visualmente los resultados por nivel de cargo.

Evaluacion de Cultura Organizacional

Gerente Fecha deEvaluscion’ __ (7.din.05 imid).
#de Ewaluados: 12

Calif icacion 4
% Calificacion 50 - hasta 75% |75 - hasta 100%
e Asies Hoy | Asi Deberia Ser
Calif, % Calf. Calif, % Cahf.
LIDERAZGD 27 gEax | 37 | w2em |
CREATVDAD 27 6% |
TOMADE DECISIONES 26 55.4%
COMUNICACIONES 26 B4.2%
ORIENTAGION AL CLENTE 25 Ba.0%
PERTENENCIA/MOTIVACION / Al BENTE 25 1.6%
COM PENSACION 7 BENEFICIDS 24 60.6%
ESTRUCTURA/ PROCESDS 24 50.5%
CLARIDAD ORGANIZACIONA 24 53.6%
SOLUCION DE PROBLEM A5 24 59.4%
TECNOLOGIA 23 531%
APRENDIZAIE / DESARROLLD 23 %@ ||
TRABAID EN EQUIFD 23 65% |
Promedios por Nivel | 25 | 61.5%

Fuente: Autor

No.Factura 1
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Fecha de Factura 2/5/2017 13:34:20 Direccign 145 No.45-67
Forma de Pago CREDITO Teléfonos 2345573 -4566755
Cliente Almarcen Fl Mayorista Ciudad Medellin
Producto Cod. Cantid ad Valor Unit  %IVA Subtotal
KITCHEN SET C/TABLA POO12 ) $ 89,300 0 S 538,800
LONCHERA CUADRADA PO0O13 9 492,100 9 $903,501
Modelo camidn grande 900 pe -China DO002 5 % 96,000 10 $ 528,000
Modelo moto pequefia 27 pz POOO3 15 $ 27,040 5 5 446,160
REDILA CON TORO POO10 50 $73,700 0 $ 3,685,000
ROBOT'S DINO POO20 20 $ 150,000 16 5 3,480,000
ROBOT'S DINO POCO20 200 % 150,000 16 5 34,800,000
Totales 544,381,461

Fuente: Autor




Universidad del

Rosario

6. MACROS PARA AUTOMATIZAR PROCESOS
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Objetos que permiten utilizar infinidad de acciones para automatizar procesos complejos, sin necesidad de saber lenguaje de programacion,
aunque internamente Access convierte nuestros macros en lenguaje Visual Basic. Los macros se diseflan y se asignan a los diferentes campos
o controles, como botones, dentro de tablas, formularios e informes, aungue su mayor uso se obtiene en formularios.

La siguiente imagen visualiza un macro en

“Vista diseno’:

Ten presente estos objetos,
va que te seran de utilidad al

momento de desarrollar las
actividades de este curso.

Berscar..

Tablas
Consultas
Formulanos
Informes
Macros

2 autopEc

Todos los obj...® «

D

b S A Y

5 CLIMAZT G : Base de datos- CACLOPORTATILAU_RO... ? = = | x

Herramientas de base de datos

Preparado

Fuente: Autor

A CLAUDIA CASTILLO

(5 PanELDE CONTROL | i MEvaluacionClima ', ® ) .
Catalogo de acciones %
|| ¥ Submacro: EctablecerSucursal Buscar... |E|
4 I Fljo de programas
: B cComentario
B Submacro: CargarPreguntas ﬁ Grupo
EjecutarComandoDeMent 8 s
, B submacro
Comando  Actualizar
8 St EsNulol(FormulatiosHFEvakuacionClimaliSFPreguntasivall {Fomulariol{TexoPreguntal) Entonces | - I Acciones
b B Administracién de ventanas
/b EstablecerAdvertencias I =0 Comandos de interfaz de usuario
Activar advertencias Mo b 5 Comandos de macro
AbrirConsulta 1[ I Cemandos del sistema
F I Filtro o consulta o busqueda
Mombre de la consulta  CCargarPreguntas b linpantaion o sipetacion de duis
Vista Hoja de datos I B Objetos de la base de datos
b m :
Mads de dates  Modifiess I Operaciones de entrada de datos
EjecutarComandoDeMend B Enesta base de datos
Comando Actualizar
Finalizar si
Finalizar submacro
+ !Agtegar nueva accion Ei
<] >
ﬁoquum




